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Sur

des recettes et des dépenses des Collectivités
Territoriales du Burkina Faso.

LE MINISTRE DE L’ECONOMIE, DES FINANCES ET DU DEVELOPPEMENT

la Constitution ;
le décret n°2021-0001/PRES du U5 janvier 2021, portant nomination du Premier Ministre ;

le décret n°2021-0628/PRES/PM du 30 juin 2021, portant remaniement du Gouvernement ;
le décret n°2021-0023/PRES/PM/SGG-CM du 1e février 2021, portant attributions des membres du

Gouvernement ;
le décret n°2020-0354/PRES/PM/MINEFID du 15 mai 2020, portant organisation du Ministere de

'Economige, des Finances et du Développement ;
a loi organique n°073-2015/CNT du 06 novembre 2015, relative aux lois de finances ;

e décret n°2016-598/PRES/PMMINEFID du 0?- juillet 2016, portant reglement genéral sur la

comptabilite publique ; /T

la loi n°055-2004/AN du 21 décembre 2004, pertant/Cade Général des Collectivités territoriales au
Burkina Faso, ensemble ses modificatifge; dea ™z

/a loi n°014-2006/AN du 09 mai/2006% portant-deikmination des ressources et des charges des

collectivités territoriales au Bur /
1a loi n°008-2013/AN du 23 aff
publiques au Burkina Faso ; -,_:, 5
le Décret n° 2016-599/PRES/PM
comptables publics ;

. \ 'rarf%}éwce ;{ans la gestion des finances
F08 Julk

mars 2017 purtag'regi e jufidique de

ordonnateurs de I'Etat et des autres organismes publics ;
le décret n°2017-0182/PRES/PM/MINEFID du 10 avril 2017 portant modalités de contrble des

opérations financiéres de I'Etat et des autres organismes publics ;
le décret n°2019-0575/PRES/PM/MINEFID/MATDC du.05 juin 2019, portant régime financier et

comptable des collectivités territoriales du Burkina Faso ;
le décret n°2019-0621/PRES/PM/MINEFID/MATDC du 14 juin 2019, portant nomenclature budgetaire

des collectivités territoriales du Burkina Faso ;
proposition du Directeur Général du Trésor et de la Comptabilite Publique ;

ARRETE

/2016 portant régime juridique appligable aux
PAE 1By
B
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Article 1 : La liste des pieces justificatives des recettes et des dépenses des Collectivités Territoriales du
Burkina Faso est fixée conformément a la nomenclature annexée au présent arrété.

Article 2 : Le présent arrété, qui entre en vigueur a compter du 1er janvier 2022, abroge toutes dispositions
antérieures contraires, notamment l'arrété conjoint n°2009-257/MEF/MATD du 15 juillet 2009
portant adoption de la nomenclature des piéces justificatives des recettes et des dépenses des
collectivités territoriales.

Article 3 : Le Directeur Général du Trésor et de la Comptabilité Publique, les ordonnateurs, les receveurs et
les contréleurs financiers des budgets des collectivités territoriales sont chargés, chacun en ce qui
le concerne, de I'exécution du présent arrété qui sera publié au Journal Officiel du Faso.

Ouagadougou,le 9 g UL 2021

Ampliations :
- MINEFID/CAB
- MATD

- ARBF

- AMBF-

- Cour des comptes
- |GF

- ASCE-LC

- DGTCP

- DGCMEF

- DGI--

-TR

- DELF

- SAD
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LISTE DES SIGLES ET ABREVIATIONS

SIGLES OU DEVELOPPEMENT

ABREVIATIONS

CF Contréleur Financier

DGI Direction Générale des Impots

F CFA Franc de la communauté financiére africaine
FDE Fiche de Dépenses Engagées

MP Marché Public

Nbre Nombre

Ord Ordonnateur

PAR Piéces a Référencer

PCF Personne Chargée de la Fournir

PM Pour Mémoire

P. Pub Page de Publication

PV Proceés-verbal

PV/CAM Proces-verbal de la Commission d’ Attribution des Marchés
RCT Receveur de collectivité territoriale

RI Receveur des Impots

/gﬁ)
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AVANT PROPOS

L’obligation de rendre compte est un principe fondamental en mati¢re de gestion des finances publiques. Elle exige la mise en ceuvre
d’un dispositif normatif de contréle des opérations financiéres et comptables des entités publiques.

Dans le contexte actuel d’intégration sous régionale, ¢’est notamment au niveau de I’'Union Economique et Monétaire Ouest Africaine
(UEMOA) que des normes sont édictées pour la production d’informations financieres fiables ; et il est demand€ aux pays membres
de procéder a I’internalisation de ces normes. C’est dans ce cadre qu’une Nomenclature des Picces Justificatives des Collectivites
Territoriales (NPJ -CT) a été adoptée en 2012 pour servir de référentiel en matiére d’exécution des budgets des collectivités

territoriales.

La Nomenclature des Piéces Justificatives des Collectivités Territoriales (NPJ -CT) est un répertoire qui €énonce toutes les piéces
servant de justification aux opérations de recettes et de dépenses qu’exécutent les collectivités territoriales. Etant donné qu’elle
découle du dispositif normatif au niveau sous régional, toute modification de ce dispositif entraine sa relecture.

Le processus de réécriture des directives constitutives du cadre harmonisé des finances publiques au sein de 'UEMOA, a abouti a
I’adoption, le 24 juin 2011 par le Conseil des ministres de 1'Union, de la Directive n°01/2011/CM/UEMOA portant régime financier

des collectivités territoriales au sein de 'UEMOA.

La présente relecture de la nomenclature des piéces justificatives des collectivités territoriales (NPJ-CT) s’inscrit dans une suite
logique d’une part de I’internalisation de ladite directive en 2019 et d’autre part de 1'évolution des textes législatifs et réglementaires
sur la fiscalité, la commande publique et la fonction publique territoriale.

La relecture de la NPJ-CT répond a I’objectif d’améliorer la gestion administrative et financicre des collectivites territoriales et celui
du renforcement des capacités opérationnelles des structures et des acteurs du processus de décentralisation.

La présente NPJ-CT permettra donc :
- d’harmoniser les instruments d’exécution des budgets locaux et les méthodes de leur controle ;

- de soumettre a la Cour des comptes conformément aux dispositions en vigueur, des comptes de gestion accompagnes des
pieces justificatives adéquates.

La NPJ-CT identifie par nature de recettes et de dépenses les pieces a réunir pour la justification des opérations. Elle se présente en
deux parties : une partie recettes et une partie dépenses.
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A) PHASE ADMINISTRATIVE

Bénéficiaire de Nature de la recette Piéces justificatives PAR
la Recette Nature Nbre PCF
Bordereau d’émission de titres de recettes 3 Ord
VENTE DE PRODUITS ET DE | Titre de recettes 3 Ord
SERVICES Déclaration de recettes 3 RCT ”
Contrat de location s’il y a lieu 3 Ord X
Bordereau d’émission de titres de recettes 3 Ord
RECETTES FISCALES Titre de E'ecettes 3 Ord
Déclaration de recettes 3 RCT X
Bordereau d’émission de titres de recettes 3 Ord
Titre de recettes 3 Ord
Contrat de location s’il y a lieu 3 Ord X
REVENUS DU DOMAINE Aqtﬂrisatinn d’occupation délivrée par I’Ordonnateur s’1l y 3 Ord X
a lieu
COLLECTIVITES Déclaration de recettes 3 RCT b 1
T T Tout acte cnflrsta.taqt le drn}t de propriété 3 Ord X
Bordereau d’émission de titres de recettes 3 Ord
DROITS ET FRAIS Titre de recettes 3 Ord
ADMINISTRATIFS Déclaration de recettes 3 RCT x
Bordereau d’émission de titres de recettes 3 Ord
DROITS DE PLACE DANS LES | Titre de recettes 3 Ord
MARCHES, FOIRES ET
MARCHANDS AMBULANTS | Déclaration de recettes 3 RCT X
Bordereau d’émission de titres de recettes 3 Ord
PRODUITS DU SOL ET DU | Litre de recettes 3 Ord
SOUS-SOL Déclaration de recettes 3 RCT X
Bordereau d’émission de titres de recettes 3 Ord
DROITS DE MUTATION DES Titre de recettes 3 Ord
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COLLECTIVITES

TERRITORIALES

ET D’OCCUPATION DU Déclaration de recettes 3 RCT X
DOMAINE PUBLIC
Bordereau d’émission de titres de recettes 3 Ord
AMENDES FORFAITAIRES DE | Titre de recettes 3 Ord
POLICE Déclaration de recettes 3 RCT X
Bordereau d’émission de titres de recettes 3 Ord
Titre de recettes 3 Ord
PRODUITS DES QUETES ET | Déclaration de recettes 3 RCT X
CONTRIBUTIONS
VOLONTAIRES Etat émargé des ressources collectées des contributions 3 Ord X
volontaires s’il y a lieu
Délibération du conseil de collectivité territoriale 3 Ord
autorisant les quétes
Bordereau d’émission de titres de recettes 3 Ord
AUTRES RECETTES NON Titre de recettes 3 Ord
FISCALES Déclaration de recettes 3 RCT X
Bordereau d’émission de titres de recettes 3 Ord
DOTATIONS, TRANSFERTS ET | Titre de recettes 3 Ord
SUBVENTIONS Déclaration de recettes 3 RCT X
Acte portant octroi des subventions (arrétés, conventions, 3 Ord X
protocole...)
Bordereau d’émission de titres de recettes 3 Ord
Titre de recettes 3 Ord
DONS PROGRAMMES, LEGS Déclaration de recgttes 3 RCT X
ET FONDS DE CONCOURS | Acte portant octroi des dons programmes, legs et fonds de 3 Ord X
concours (arrétes, convention, protocole...)
Délibération du conseil de collectivité 3 Ord X
Bordereau d’émission de titres de recettes 3 Ord
REMISES, ANNULATIONS, Titre de recettes 3 Ord
REDUCTION DE MANDATS OU ["pyaclaration de recettes 3 RCT X
MANDATS ATTEINTS DE = - - - -
DECHEANCE Lettre ou toute piéce justifiant la remise, la réduction ou 3 Ord X
I"annulation
Mandat de paiement concerné 3 Ord X
Bordereau d’émission de titres de recettes 3 Ord
Titre de recettes 3 Ord
Déclaration de recettes 3 RCT X
VENTES AUX ENCHERES PV de vente aux enchéres enregistré 3 Ord X

Y

/

Y
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COLLECTIVITES

TERRITORIALES

PUBLIQUES DES ELEMENTS | Délibération du conseil de collectivité 3 Ord X
DU FATRIMOINE DE LA Autorisation préalable des Ministres de tutelle 3 Ord X
COLLECTIVITE
TERRITORIALE
Bordereau d’émission de titres de recettes 3 Ord
Titre de recettes 3 Ord
RESTITUTION A LA
COLLECTIVITE Déclaration de recettes 3 RCT X
TERRIINTI‘?UI;I;E[&FT?,EASYSE%;MES Document attestant des sommes indument payces 3 Ord X
Ordre de recettes 3 Ord X
Bordereau d’émission de titres de recettes 3 Ord
PRODUITS DE CESSION Titre de recettes 3 Ord
D’ IMMOBILISATIONS Contrat de cession 3 Ord X
Délibération du conseil autorisant la vente 3 Ord X
PV de vente 3 Ord X
Bordereau d’émission de titres de recettes 3 Ord
REDEVANCES DES SERVICES | Titre de recettes 3 Ord
CONCEDES OU AFFERMES
Déclaration de recettes 3 RCT X
Convention ou contrat pour le premier titre 3 Ord X
Bordereau d’émission de titres de recettes 3 Ord
EXCEDENTS DES SERVICES A Titre de recettes 3 Ord
C{l:;l;g'é‘:ﬂ A;IL’II‘EEU[;?.[;SJEEE(‘;;‘F o Déclaration de recettes 3 RCT X
PRINCIPAL Délibération adoptant les comptes 3 Ord X
Bordereau d’émission de titres de recettes 3 Ord
Titre de recettes 3 Ord
Déclaration de recettes 3 RC-T X
Exf?léﬁ:gg;‘;i{::filis Convention 3 Ord X
Délibération du conseil de collectivité 3 Ord X
Bordereau d’émission de titres de recettes 3 Ord
RECTIFICATION SUR Titre de recettes 3 Ord
EXERCICE CLOS Délibération du conseil de collectivité 3 Ord X

10
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Bordereau d’émission de titres de recettes 3 Ord
AUTRES RECETTES -
EXCEPTIONNELLES Titre de recettes 3 Ord
Déclaration de recettes 3 RET X
Bordereau d’émission de titres de recettes 3 Ord
Titre de recettes 3 Ord
Déclaration de recettes 3 RCT X
COLLECTIVITES PRODUITS FINANCIERS g1 | Certificat de prise de participation pour le 1% recouvrement 3 Ord X
TERRITORIALES PRODUITS ASSIMILES (c:-?s‘ dfis Interéts et renFes) 5 o _
Délibération portant répartition des dividendes (Conseil 3 Ord X
d’ Administration) (cas des intéréts et rentes)
Convention ou protocole d’accord pour le 1¢ recouvrement 3 Ord X
(cas des préts et avances)
Bordereau d’émission de titres de recettes 3 Ord
TRANSFERT DE CHARGES Titre de recettes 3 Ord
Déclaration de recettes 3 RCT X
Bordereau d’émission de titres de recettes 3 Ord
REPRISE SUR PROVISIONS Titre de recettes 3 Ord
Déclaration de recettes 3 RCT X
Bordereau d’émission de titres de recettes 3 Ord
Titre de recettes 3 Ord
DOTATIONS, SUBVENTIONS. Déclaration de recettes 3 RCT . 4
DONS ET LEGS EN CAPITAL Cnnventi?n de dons et legs .s’il y a lieu 3 Ord X
Autorisation de la tutelle s’i1l ya lieu 3 Ord X
Rapport d’expertise et d’évaluation s’il y a lieu 3 Ord X
Bordereau d’émission de titres de recettes 3 Ord
6 E’égfg:gg nll}:NT Titre de recettes 3 Ord
CAPITALISE 5 Déclaration de recettes 3 RCT X
Bordereau d’émission de titres de recettes 3 Ord
DIFFERENCES SUR Titre de recettes 3 Ord
REALISATION DE BIENS Déclaration de recettes 3 RCT X
MEUBLES ET IMMEUBLES
Bordereau d’émission de titres de recettes 3 Ord
RESULTAT DE L’EXERCICE :
Titre de recettes 3 Ord

11
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COLLECTIVITES

TERRITORIALES

Déclaration de recettes 3 Ord X

Bordereau d’émission de titres de recettes 3 Ord

Titre de recettes 3 Ord
Déclaration de recettes 3 ROT ) 4
DONS PROJETS ET LEGS | Acte portant octroi des dons projets, legs (arrétés, 3 Ord X

convention, protocole...)

Délibération du conseil de collectivité 3 Ord X

Bordereau d’émission de titres de recettes 3 Ord

Titre de recettes 3 Ord
L ﬂi“’g é{,]',J EITOSYEE::L?&mE SAET Délibération autorisant I’emprunt et la dette a long et 3 Ord X

DETTES ASSIMILEES IEyen [erme

Autorisation du Ministre en charge des finances 3 Ord X
Déclaration de recettes 3 RCT X
Convention d’emprunt 3 Ord x

Bordereau d’émission de titres de recettes 3 Ord

Titre de recettes 3 Ord
Déclaration de recettes 3 RCT %
DETTES LIEES AUX COMPTES | Délibération autorisant la dette liée au compte rattache 3 Ord X
RATTACHES Autorisation du Ministre en charge des finances 3 Ord X
Convention d’emprunt 3 Ord X
Délibération du Conseil d’ Administration 3 Ord X

Bordereau d’émission de titres de recettes 3 Ord

PROVISIONS POUR RISQUES | Titre de recettes 3 Ord
EEHARGES Déclaration de recettes 3 RCT X
Tableau d’amortissement 3 Ord X

Bordereau d’émission de titres de recettes 3 Ord

Titre de recettes 3 Ord
AMORTISSEMENTS Déclaration de recettes 3 RCT X
Tableau d’amortissement 3 Ord X

Bordereau d’émission de titres de recettes 3 Ord

PROVISIONS POUR Titre de recettes 3 Ord
IREEBRLLATII Déclaration de recettes 3 RECT X
Tableau d’amortissement 3 Ord x

e e e e e
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B) PHASE COMPTABLE

Bénéficiaire de Nature de la recette Pieces justificatives PAR
la Recette Nature Nbre PCF
Bordereau d’émission de titres de recettes 2 Ord
VENTE DE PRODUITS ET DE | Titre de recettes 2 Ord
SERVICES Déclaration de recettes I Ord X
Contrat de location s’il y a lieu 1 Ord X
Bordereau d’émission de titres de recettes 2
RECE LIRS RISCALES Titre de recettes 2 Ord
Déclaration de recettes 1 Ord X
Bordereau d’émission de titres de recettes 2 Ord
Titre de recettes 2 Ord
REVENUS DU DOMAINE Cnntrgt dta location s‘il'y a liemll ‘ 1 Ord X
Autorisation d’occupation delivrée par I’ordonnateur a la 1 Ord X
premiére émission
COLLECTIVITES Déclaration de recettes ] Ord X
Tout acte constatant le droit de propriété 1 Ord X
TERRITORIALES Bordereau d’émission de titres de recettes 2 Ord
Egﬁmﬁsﬁaiﬁg Titre de recettes . Ord
Déclaration de recettes 1 Ord X
S DA Bordereau d’émission de titres de recettes 2 Ord
DROIT 5 :
MARCHES, FOIRES ET Titre de recettes . Ord
REABERODES MM BULANES Déclaration de recettes 1 Ord X
Bordereau d’émission des titres de recettes 2 Ord
PRGDUEEUDSUS?](iL ETDU | Titre de recettes 2 Ord
Déclaration de recettes I Ord X
Bordereau d’émission de titres de recettes 2 Ord
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COLLECTIVITES

TERRITORIALES

Titre de recettes 2 Ord
DROITS DE MUTATION DES
BIENS Déclaration de recettes 1 Ord
S—— Bordereau d’émission de titres de recettes Z Ord
STAT?(I; NNEMENT 1 Tlfre de'recettes £ Ord
D’OCCUPATION DU Déclaration de recettes 1 Ord
DOMAINE PUBLIC
Bordereau d’émission de titres de recettes 2 Ord
AMENDES FORFAITAIRES DE | Titre de recettes i, Ord
POLICE Déclaration de recettes 1 Ord
Bordereau d’émission de titres de recettes 2 Ord
PRODUITS DES QUETES ET | Titre de recettes 2 Ord
CONTRIBUTIONS Déclaration de recettes | Ord
VOLONTAIRES Etat émargé des ressources collectées des contributions 1 Ord
volontaires s’il y a lieu
Délibération du conseil de collectivité
Bordereau d’émission de titres de recettes 2 Ord
AUTRES RECETTES NON Titre de recettes 2 Ord
FISCALES Déclaration de recettes ] Ord
Acte portant octroi des subventions (arrétcs, convention, I Ord
DOTATIONS, TRANSFERTS | protocole...)
ET SUBVENTIONS Bordereau d’émission de titres de recettes 2 Ord
Titre de recettes 2 Ord
Déclaration de recettes I Ord
Acte portant octroi des dons programmes, legs et fonds de 1 Ord
concours (arrétés, convention, protocole...)
DONS PROGRAMME. LEGS Bf:}rdereau d’émission de titres de recettes 2 Ord
ET FONDS DE CONCOURS Titre de recettes 2 Ord
Délibération du conseil de collectivité I Ord
Déclaration de recettes ] Ord
Bordereau d’émission de titres de recettes 2 Ord
::‘ [!:HEE‘ISE)‘:WS éj ;iilg :?é Titre de recettes 2 Ord
Lettre ou toute piéce justifiant la remise, la réduction ou I Ord

(EXERCICE CLOS) OU
MANDATS ATTEINTS DE

|’annulation

14
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COLLECTIVITES

TERRITORIALES

DECHEANCE Mandat de paiement concerné/ Délibération du conseil de | Ord X
collectivité
Borderecau d’émission de titres de recettes 2 Ord
VENTES AUX ENCHERES Titre de recettes 2 Ord
PUBLIQUES DES ELEMENTS | Déclaration de recettes 1 Ord X
DU PATRIMOINE DE LA PV de vente aux enchéres enregistré | Ord X
-EE)EEIET%I‘RI;:IE Délibération du conseil de collectivité 1 Ord
Autorisation préalable des Ministres de tutelle I Ord X
Bordereau d’émission de titres de recettes 2 Ord
RESTITUTION A LA Titre de recettes 2 Ord
COLLECTIVITE
TERRITORIALE DES Déclaration de recettes ] Ord X
SOMMES INDUMENT PAYEES
Document attestant les sommes indument payées 1 Ord
Bordereau d’émission de titres de recettes 2 Ord
PRODUITS DE CESSION Titre de recettes 2 Ord
D' IMMOBILISATIONS Contrat de cession | Ord X
Delibération du conseil autorisant la cession ] Ord X
PV de cession I Ord X
Bordereau d’émission de titres de recettes 2 Ord
REDEVANCES DES SERVICES [Tire de recettes E Ord
CONCEDES OUAFFERMES | ciaration de recefies I RCT X
Convention ou contrat pour le premier titre 1 Ord X
T — Bordereau d’emission de titres de recettes 2 Ord
EXC ! .
& COMITABYLITY Tr}tre de'recettes 2 Ord
DISTINCTE REVENANT Au | Déclaration de recettes ] RCT X
BUDGET PRINCIPAL Délibération adoptant les comptes 1 Ord X
Bordereau d’émission de titres de recettes 2 Ord
SUBVENTIONS Titre de recettes 2 Ord
EXCEPTIONNELLES Convention 1 Ord
Délibération du conseil de collectivité | Ord
Déclaration de recettes | RCT X
Bordereau d’émission de titres de recettes 2 Ord
RECTIFICATION SUR Titre de recettes 2 Ord
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COLLECTIVITES

TERRITORIALES

EXERCICE CLOS Délibération du conseil de collectivité | Ord X
Bordereau d’émission de titres de recettes 2 Ord
AUTRES RECETTES Titre de recettes 2 Ord
EXCEPTIONNELLES Déclaration de recettes 1 RCT X
Certificat de prise de participation pour le 1¥ recouvrement 1 Ord X
(cas des intéréts et rentes)
Bordereau d’émission de titres de recettes 2 Ord
Titre de recettes 2 Ord
PRODUITS FINANCIERS ET D{:c'laratic?n de recett@ _ _ | | ROCT X
PRODUITS ASSIMILES Délibération portant répartition des dividendes (Conseil I Ord X
d’ Administration) (cas des intéréts et rentes)
Convention ou protocole d’accord pour le 1* recouvrement 1 Ord X
(cas des préts et avances)
Bordereau d’émission de titres de recettes 2 Ord
TRANSFERT DE CHARGES  ['Tiive de recettes 2 Ord
Déclaration de recettes | Ord X
Bordereau d’émission de titres de recettes 2 Ord
REPRISE SUR PROVISIONS Titre de recettes ) Ord
Déclaration de recettes ! RCT X
Bordereau d’émission de titres de recettes 2 Ord
Titre derecettes 2 Ord
Déclaration de recettes | RCT X
DOTATIONS, SUBVENTIONS, Dé_}ibératiun autorisant la signature de la convention 8’1l y 1 Ord X
DONS ET LEGS EN CAPITAL | alieu
Convention de dons et legs s’il y a lieu I Ord X
Autorisation de la tutelle s’il y a lieu 1 Ord X
Rapport d’expertise et d’évaluation s’1l y a lieu 1 Ord X
Bordereau d’émission de titres de recettes 2 Ord
EXCEDENT DE Titre de recettes 2 Ord
FONg :;ﬂi{?g:IENT Déclaration de recettes 1 RCT X
Bordercau d’émission de titres de recettes 2 Ord
DIFFERENCES SUR Titre de recettes 2 Ord
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COLLECTIVITES

TERRITORIALES

REALISATION DE BIENS Déclaration de recettes ] RCT X
MEUBLES ET IMMEUBLES
Bordereau d’émission de titres de recettes 2 Ord
RESULTAT DE L’EXERCICE Titre de recettes ) Ord
Déclaration de recettes ] RCT X
Bordereau d’émission de titres de recettes 2 Ord
Délibération du conseil de collectivité 1 Ord
Titre de recettes 2 Ord
DONS PROJETS ETLEGS | Acte portant octroi des dons projets et legs (arrétés, | Ord
convention, protocole...)
Déclaration de recettes 1 Ord X
Délibération autorisant I’emprunt  long et moyen terme I Ord X
EMPRUNTS ET DETTES A | Autorisation du Ministre en charge des finances 1 Ord X
LONG ET MOYEN TERMES | Bordereau d’émission de titres de recettes 2 Ord
ET DETTES ASSIMILEES | Déclaration de recettes | RCT
Titre de recettes 2 Ord
Convention d’emprunt I Ord X
Délibération autorisant la dette liée au compte rattaché l Ord X
Autorisation du Ministre en charge des finances I Ord X
Bordereau d’émission de titres de recettes 2 Ord
conorro e AUA [ Titre_de recettes 2 Ord
Déclaration de recettes 1 RCT
Convention d’emprunt 1 Ord X
Délibération du Conseil d’Administration I Ord X
Bordereau d’émission de titres de recettes 2 Ord
PROWSE;NSHPEJJ&{EEISQUES Ti:tre de.recettes 2 Ord
Deéclaration de recettes I RCT X
Tableau d’amortissement I Ord X
Bordereau d’émission de titres de recettes 2 Ord
AMORTISSEMENTS Titre de recettes 2 Ord
Tableau d’amortissement ] Ord X
PROVISIONS POUR Bordereau d’émission de titres de recettes 2 Ord
DEPRECIATION Titre de recettes 2 Ord
Tableau d’amortissement I Ord X
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A) PHASE ADMINISTRATIVE

I. PROCEDURE NORMALE

[.1. CAS DES TRAVAUX

I.1.1. Etape de I'engagement

Pieces justificatives
Bénéficiaire Nature de PAR
de la dépense I'achat public Nature Nbre | PCF
Marché public signé par le fournisseur et le maitre d’ouvrage 7 Ord | X
FDE signée par I’Ordonnateur 2 Ord
Fiche synthétique de la demande de cotation si le montant est supérieur ou |
Marché Public inférieur a 10 |&o31 3 1 000 000 F CFA/ PV/CAM +Page de Publication de la revue des 2 | Ord
000 000 francs CFA marchés en cas d’appel a concurrence
Attestation de situation fiscale 2 | Ord
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (original + 3 copies) R Od | X
Marché public signé par le fournisseur et le maitre d ouvrage 7 | Od | X
FDE signée par 1’Ordonnateur 2 Ord
Marché Public supérieur ou 'py/CAM +Page de Publication de la revue des marchés, le cas échéant > | ord | x
Fournisseur égal 4 10 000 000 francs CFA | ajinération du conseil de collectivité portant entente directe
et inférieur a 75 000 000 + a0 o Pt it wn ) 1| x
francs CFA Avis techmique du ¢ I'entente directe s'1l y a licu or
Attestation de situation fiscale 2 Ord
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 3 copies) 4 Od | X
Marché public signé par le fournisseur et le maitre d ouvrage 7 | Od | X
PV/CAM +P Pub, le cas échéant délibération du conseil de collectivité 5 Ord X
Marché Public supérieur ou |portant entente directe
¢gal Avis technique de CF de I’entente directe s’1l y a lieu 2 ord X
a 75 000 000 francs CFA - e
Attestation de situation fiscale 2 Ord
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 3 copies) 4 Ord X
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1.1.2. Etape de la liquidation suivie de I'ordonnancement

Bénéficiaire Nature de Picces justificatives PA
de la dépense I'achat public Nature Nbre | PCF | R
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 Ord
Titre de Paiement 3 Ord
Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 Ord
Facture définitive timbrée a 500 F CFA (Timbre fiscal) si le montant est 3 ord | x
supérieur ou égal a 25 000 F CFA
Releve d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 2 copies) Ord | X
Regu de la demande de liquidation 4 Ord
Marché Public inférieur a | Attestation de service fait Ord | X
1 000 000 francs CFA Quittance d’enregistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifiée par le | ord | x
RI (original + 2 copies)
Ordre de Service 3 Od | X
. March¢ public approuvé et enregistré +avenant s’il y a lieu 3 Ord | X
Fournisseur ' : _ -
Etat de pénalité fourni par le CF s’il y a lieu 4 Ord
Attestation de situation fiscale 2 Ord
Ordre de virement/ avis de crédit 2 Od | X
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 Ord
Titre de Paiement 3 Ord
s i Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 Od | X
avels CRNCSUPSRENr 0L e, foe ive Hrmbrée 1 500 F CEA (Tibie fisead 3 | od | X
égal a 1 000 000 et inférieur a - _ - — .
10 000 000 francs CFA Relevé d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 2 copies) 3 Ord | X
Recu de la demande de liquidation 4 Ord
(Acompte unique) PV de réception 3 Od | X
Ordre de Service 3 Od | X
Marchée public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu 3 Ord | X
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Quittance d’enregistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifiée par le
: : 3 Od | X
RI (original + 2 copies)
Attestation de situation fiscale 2 Ord
Etat de pénalité fourni par le CF s’1l y a lieu - CF
Ordre de virement/ avis de crédit 2 Ord | X
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 Ord
Titre de Paiement 3 Ord
Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu (original) 3 Ord | X
LERCROUE S NG R Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 Ord | X
égal 2 1 000 000 francs CFA et [ 21eStaton €¢ EAg g P
inférieur a 10 000 000 francs | Ordre de service 3 |0 | X
Fournisseur CFA Recu de la demande de liquidation 4 Ord
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 2 copies) 3 Od | X
ler Acompte Acompte timbré a 500 F CFA (timbre fiscal) 2 |10d| X
Décompte 2 Od | X
Attestation de situation fiscale 2 Ord
Ordre de virement/ avis de crédit 2 Ord
Quittance d’enregistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifiée par le
= : 3 Od | X
RI (original + 2 copies)
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 Ord
Marché Public supérieur ou : : 3
égal a 1 000 000 francs CFA et Lsvnd e S e
strictement inférieur-a 18 000 Recu de la demande de liquidation 4 Ord
000 francs CFA Relevé d’identité bancaire ou €quivalent (copies) 3 10d | X
Acompte timbré a 500 F CFA (timbre fiscal) 3 Od | X
Acomptes Décompte 2 Od | X
intermédiaires Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu (copies) 3 10d | X
Certificat pour paiement s’1l y a licu 2 Ord
Attestation de situation fiscale 2 Ord
Ordre de virement/ avis de crédit 2 Ord
Marché Public supérieur ou Bordereau d’émission de titres de paiement Ord
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Fournisseur

égal a 1 000 000 francs CFA et | Titre de Paiement 3 Ord
strictement inférieur a 10 000 | nfarche public visé, approuvé et enregistré (copies) + avenant s’il y a lieu 3 Od | X
V09 fvbes €A Ordre de service 3 | Ord | X
Dernier acompte Recgu de la demande de liquidation 4 Ord
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (copies) 3 Od | X
Acompte définitif timbré a 500 F CFA (timbre fiscal) 3 Ord | X
PV de réception 3 Ord | X
Etat de pénalit¢ fourni par le CF s’il y a lieu 4 CF
Certificat pour paiement s’1l y a lieu 3 | Ord
Attestation de situation fiscale 2 Ord
Ordre de virement/ avis de crédit 2 Ord
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 Ord
Titre de Paiement 3 Ord
Caution bancaire ou caution délivrée par toute autre institution financiére
agreee par I’Etat (original + 2 copies) A R e
Marché p ubl'in: dont !E, Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 Od | X
IROHESRE ExtIRpCra ou g Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu 3 Ord | X
a 20 000 000 francs CFA : . : i _
Qulttapge d’cnreglst‘rcmcnt de la DGI ou duplicata ou copie certifiée par le 3 ord | x
RI (original + 2 copies)
(Avance de démarrage) Attestation de situation fiscale 2 Ord
Ordre de service 3 Od | X
Demande d’avance de démarrage timbré a 500 F CFA (timbre fiscal) l Ord
Recu de la demande de liquidation 4 Ord
Releveé d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 2 copies) 3 Od | X
Ordre de virement/ avis de crédit 2 Ord
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 Ord
Titre de Paiement 3 Ord
Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu 3 Od | X
Maichié pablic dont s Ordre de service S 3 Od | X
montant est supérieur ou égal Recu de la demande de liquidation 4 Ord
a 10 000 000 francs Relevé d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 2 copies) 3 Ord | X
CFA Facture definitive timbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) (original + 2 copies) 3 Od | X
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Fournisseur

PV de réception 3 Od | X
Acu.mpte Quittance d’enrﬂgist_remant de la DGI ou duplicata ou copie certifice par le 3 ord | x
Unique RI (original + 2 copies)

Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 Ord | X

Etat de pénalité fourni par le CF s’il y a lieu 8 CF

Attestation de situation fiscale 2 Ord

Ordre de virement/ avis de credit s Ord

Bordereau d’émission de titres de paiement 3 Ord

Titre de Paiement 3 Ord
Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu 3 Od | X
Ordre de service 3 Od | X

Marché public dont le Re?u de la demanfle de liquidation | | _ 4 | Ord
montant est supérieur ou égal Quittance d’enregistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifiée par le 3 | ord | x

2 10 000 000 francs Rl (orgmal + 2 copies)

CFA Relevé d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 2 copies) 3 Od | X
ler acompte Acompte timbré a 500 F CFA (timbre fiscal) 2 Ord | X
Décompte 2 Ord | X
Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 Od | X

Attestation de situation fiscale 2 Ord

Ordre de virement/ avis de crédit 2 Ord

Bordereau d’émission de titres de paiement 3 Ord

Titre de Paiement 3 Ord
Marché public visé, approuvé et enregistre + avenant sil y a licu 3 Od | X

Attestation de situation fiscale 2 Ord

Marché public dont le Recu de la demande de liquidation 4 Ord
montant est supérieur ou égal | Relevé d’identité bancaire ou équivalent (copies) 3 [|0d | X
a 10 000 000 francs Acompte timbré a 500 F CFA (timbre fiscal) 3 [od| X
e Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 Od | X
Acomptes Décompte 2 Od | X

intermédiaires Ordre de virement/ avis de crédit 2 Ord

Bordereau d’émission de titres de paiement 3 Ord

Marché public dont le Titre de Paiement 3 Ord
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montant est supérieur ou égal Acompte définitif timbré a 500 F CFA (timbre fiscal) 3 Ord | X
a 10 000 000 francs Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu 3 |Od | X
CFA Ordre de service 3 Od | X
R Regu de la demande de liquidation 4 | Ord
s Releve d’identité bancaire ou équivalent (copies) 3 Od | X
Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 Od | X
Etat de pénalit¢ fourni par le CF s’il y a lieu 4 | Ord
Attestation de situation fiscale 2 | Ord
Ordre de virement/ avis de crédit 2 | Ord
PV de réception 3 | Oma | X
1.2. CAS DES EQUIPEMENTS ET FOURNITURES
1.2.1. Etape de 'engagement
Bénéficiaire Nadsre Pi¢ces justificatives -
de la dépense de I'achat public Nature Nbre | PCF
Marche public signé par le fournisseur et le maitre d’ouvrage 7 |10d| X
FDE signée par I’Ordonnateur 2 | Ord
Fiche synthétique de la demande de cotation si le montant est supérieur ou
Marché public inférieur a | ¢gal 4 1 000 000 F CFA/ PV CAM et la page de publication du marché 2 | Ord
J 10 000 000 FCFA dans la revue des marchés publics en cas d’appel a concurrence
Fournisseur : s
Attestation de situation fiscale 2 |10rd
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 3 copies) 4 |Ord| X
Marché Public supérieur ou | FDE signée par I'Ordonnateur 2 |Ord
¢gal i_m 000 0(?0 t:ra*ncs CFA "Marché public signé par le fournisseur et le maitre d’ouvrage +avenant s’il
et strictement inférieur a 50 ia liew 7 {Ord| X
00l U Toames G PV/CAM +P. Pub de la revue des marchés, le cas échéant délibération du
. i : 2 |0d| X
conseil de collectivité portant entente directe
Avis technique du CF de I'entente directe s’il y a lieu 2 |CF | X
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Attestation de situation fiscale 2 | Ord
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 3 copies) 4 [Ord| X
FDE signée par I’Ordonnateur 2 | Ord
Marché public signé par le fournisseur et le maitre d’ouvrage +avenant s’il 7 lord | x
'y a lieu
Marché Public supérieur ou |PV/CAM +P Pub de la revue des marchés, le cas échéant delibération du » lord| x
égal 2 50 000 000 francs CFA | conseil de collectivité portant entente directe *
Attestation de situation fiscale 2 | Ord
Avis technique du CF de I’entente directe s’1l y a lieu 2 |Od| X
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 3 copies) 4 |Ord| X
1.2.2. Etape de la liquidation suivie de I'ordonnancement
Bénéficiaire Nature de Pieces justificatives PAR
de la dépense I'achat public Nature Nbre | PCF
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 |0
Titre de Paiement 3 | Ord
Bordereau de livraison 3 |Ord
Facture définitive timbrée a 500 F CFA (Timbre fiscal) si le montant est 1 | ord
supéricur ou égal a 25 000 F CFA ;
Fournisseur Relevé d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 2 copies) 3 [Od| X
Marché public inférieur a Recu de la demande de liquidation 4 | Ord
1 000 000 francs CFA Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 |0Od| X
Ordre de Service 3 U] X
Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu 3 |10d| X
Etat de pénalité fourni par le CF s’il y a lieu 4 | CF
Ordre de virement/ avis de crédit 2 |Od| X
Attestation de situation fiscale 2 | Ord
Marché public supérieur ou |Bordereau d’émission de titres de paiement 3 | Ord
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Fournisseur

égal a 1 000 000 et strictement | Titre de Paiement 3 | Ord
inférieur a 10 000 000 francs -
CFA Bordereau de livraison 3 |Od| X
Facture définitive timbrée a 500 F CFA (Timbre fiscal) 3 |Od]|] X
Releve d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 2 copies) 3 |0Od] X
Regu de la demande de liquidation 4 | Ord
Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 |0d| X
Ordre de Service 3 |0d| X
Quittance d’enregistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifiée par le
s : 3 |0Od| X
RI (original + 2 copies)
Marche public vis€, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu 3 [Ord|] X
Etat de pénalité fourni par le CF s’il y a lieu 4 | CF
PV de réception 3 10d| X
Ordre de virement/ avis de crédit 2 [Ord| X
Attestation de situation fiscale 2 | Ord
Bordereau d’¢émission de titres de paiement 3 |Ord
Titre de Paiement 3 |0rd
Demande d’avance de démarrage timbré a 500 F CFA 1 | Ord
, _ ; Attestation de situation fiscale 2 | Ord
Marche Pu bl;:gcafupéneur % | Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu 3 |Ord| X
Ordre de service 3 |0Od| X
20000 080 foapes CEA Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 10rd| X
Recu de la demande de liquidation 4 | Ord
Caution bancaire ou caution délivrée par toute autre institution financiére
; : i : 3 |Omd| X
agreee par I'Etat (original + 2 copies)
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 2 copies) 3 |Od| X
Avance de démarrage Quittance d’enregistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifiée par le 3 lod | x
RI (original + 2 copies)
Ordre de virement/ avis de crédit 2 [Ord| X
Attestation Douane si le montant TTC est supérieur ou égal a 40 000 000 F
; ‘ 3 |Od| X
CFA pour les fournitures
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Bordereau d’émission de titres de paiement 3 | Ord
Titre de Paiement Ord
Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’1l y a lieu 3 |0rd| X
Ordre de service 3 | Ord
Attestation de Douane (si le montant TTC du marche est supérieur ou ¢gal 3 lod| x
Fournisseur a 40 000 000 F CFA)
Marché Public supérieur ou |Recu de la demande de liquidation 4 | Ord
égal a 10 000 000 francs CFA _ _
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 2 copies) 3 10nd] X
Acompte unique
Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 [0Od| X
Bordereau de livraison 3 |0d] X
Facture définitive timbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) 3 [Od| X
PV de réception 3 10d] X
Etat de pénalité fourni par le CF s’il y a lieu 4 | CF
Attestation de situation fiscale 2 | Ord
Ordre de virement/ avis de crédit 2 |Oed] X
1.3 CAS DES PRESTATIONS DE SERVICES ET PRESTATIONS INTELLECTUELLES
1.3.1. Etape de I'engagement
Bénéficiaire Piéces justificatives PAR
de la Nature de I'achat
dépense Nature Nombre | PCF
Attestation de situation fiscale 2 Ord
. Marché public inférieur & 10 000 Marl_ché public signé par le fournisseur et le maitre d’ouvrage +avenant s’1l - ord | x
e 000 francs CFA =
FDE signée par I’'Ordonnateur 2 Ord
Fiche synthétique de la demande de cotation pour les prestations de service 5 Ord
si le montant est supérieur ou égal a 1 000 000 F CFA :
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_Fiche synthétiqazle de la consultation t{ie consultants pour les prestations ) Ord
intellectuelles si le montant est supérieur ou égal al 000 000 F CFA
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 3 copies) 4 Ord | X
_ FDE signée par 1’Ordonnateur 2 Ord
Fournisseur Marché public signé par le fournisseur et le maitre d’ouvrage +avenant s’il . ord | x
. . - ' 'y alieu
Marf:he public supérieur ou égal PV/CAM +Page de Publication de la revue des marchés, le cas échéant
A L0 G 000 Teance Clix delibération du conseil de collectivité portant entente directe » Ord| X
Avis technique du CF de I'entente directe s’il y a lieu 4 Ord | X
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 3 copies) 4 Od| X
Attestation de situation fiscale 2 Ord
1.3.2. Etape de la liquidation et de I'ordonnancement
Bénéficiaire Nature de Piéces justificatives
de la I'achat public
dépense Nature Nbre | PCF | PAR
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 Ord
Titre de Paiement 3 Ord
Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 Ord X
Factu?e définitive timbrée a 500 F CFA (Timbre fiscal) si le montant est 3 Ord X
supérieur ou ¢gal a 25 000 F CFA
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 2 copies) 3 Ord X
Regu de la demande de liquidation 4 Ord
Fournisseur Marché public inférieur Quittancf: Fi‘enrf:gistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifiée par 3 Ord X
a 1000 000 francs CFA le RI (original + 2 copies)
Bordereau de livraison et ou attestation de service fait (cas des
prestations de service) 3 Ord X
_Rappun de validation ou de suivi controle (cas des prestations
intcllectuelles) Ord X
Ordre de Service Ord X
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Fournisseur

Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu 3 Ord X
Etat de pénalité fourni par le CF s’il y a lieu 4 CF
Attestation de situation fiscale 2 Ord
Ordre de virement/ avis de crédit 2 Ord X
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 Ord
Titre de Paiement 3 Ord
Facture définitive timbrée a 500 F CFA (Timbre fiscal) 3 Ord X
Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu 3 Od | X
Ordre de service 3 Ord X
Quittance d’enregistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifiée par
il : 3 Ord X
f - - ~_|leRI (original + 2 copies) _
Marché Public supérieur ou égal a ['y4ioqation de service fait (cas des prestations de service) 3 Ord | X
1 000 000 francs CFA et B s = .
. S Rapport de validation ou de suivi contréle (cas des prestations
strictement inférieur a 10 000 000 |.
intellectuelles) 3 Ord X
francs CFA P —
Regu de la demande de hquidation - Ord
Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 Ord X
acompte Etat de pénalité fourni par le CF s’il y a lieu B CF
unique Relevé d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 2 copies) 3 Ord X
Attestation de situation fiscale 2 Ord
Ordre de virement/ avis de crédit 2 Ord X
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 Ord
Titre de Paiement 3 Ord
’ _ o - Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 Ord X
Marc:l;[l:[:lz'l;g ?upeneg; :“ :&gal 4 | Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu 3 Ord X
rancs ¢ : : : : : —
ctrictement inférienr A 10 000 000 ?umance d en‘re‘gls:rfgent C'IE la DGI ou duplicata ou copie certifice par 3 Ord X
francs CFA ¢ receveur (origina copics)
Ordre de service 3 Ord X
Recu de la demande de liquidation 4 Ord
ler acompte Relevé d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 2 copies) 3 Ord X
Acompte timbré a 500 F CFA (timbre fiscal) 3 Ord X
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Fournisseur

Attestation de service fait (cas des prestations de service) 3 Ord X
Rapport d’¢étape de validation ou de suivi contrdle (cas des prestations
intellectuelles) 3 Ord X
Attestation de situation fiscale 2 Ord
Ordre de virement/ avis de crédit 2 Ord X
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 Ord
Marché Public supérieur ou egal a Likre d?: Pamfnm,t ‘ _ —— _ _ 2 Crd
1 000 000 francs CFA et Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu 3 Ord X
strictement inférieur a 10 000 000 | Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 Ord X
francs CFA Recu de la demande de Liquidation 2 Ord
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (copies) 3 Ord X
Acomptes Acompte timbré & 500 F CFA (timbre fiscal) 3 |O0d| X
Intermédiaires : : , : :
Attestation de service fait (cas des prestations de service) 3 Ord X
Rapport de validation ou de suivi contrdle (cas des prestations
intellectuelles) 3 Ord X
Attestation de situation fiscale 2 Ord
Ordre de virement/ avis de crédit 2 Ord X
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 Ord
Titre de Paiement 3 Ord
Facture définitive timbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) 3 ord X
Marché Public supérieur ou égal a | Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu 3 Ord | X
1 000 000 francs CFA et Ordre de service 3 Ord X
. Strictement Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 [Ood| X
inférieur 4 10 000 000 francs CFA Regu de la demande de fiquidatiun 4 Ord
Dernier aeompts Relevé d’identité bancaire ou équivalent (copies) 3 Ord X
Etat de pénalité fourni par le CF s’il y a lieu 4 CF
Ordre de virement/ avis de crédit 2 Ord X
Attestation de service fait (cas des prestations de service) 3 Ord X
Attestation de situation fiscale 2 Ord
Rapport de validation ou de suivi contréle final (cas des prestations
intellectuelles) 3 Ord X
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Fournisseur

Bordereau d’émission de titres de paiement 3 Ord
_ Titre de Paiement 3 Ord
M“”'fé_p“bhc dont ,IE montant est [, o bancaire ou caution délivrée par toute autre institution financiére 3 Ord
e Ll rf"" égaé;iﬂ 000 000 agréée par I’Etat (original + 2 copies) .
e Demande d’avance de démarrage timbrée a 500 F CFA (Timbre fiscal) 2 Ord X
Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’1l y a lieu 3 Ord X
Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copics) 3 Ord X
Quittance d’enregistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifi¢e par
iy . 3 Ord X
le RI (original + 2 copies)
Ordre de service 3 Ord X
Avance Recu de la demande de liquidation 4 Ord
geismarraye Relevé d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 2 copies) 3 Ord X
Attestation de situation fiscale 2 Ord
Ordre de virement/ Avis de crédit 2 Ord X
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 Ord
Titre de Paiement 3 Ord
Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu 3 Ord X
Ordre de service 3 Ord X
Marché public dont le montant est T
supérieur ou égal 3 10 000 000 Recu de la demande de liquidation 4 Ord
francs Relevé d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 2 copies) 3 Ord X
CFA Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 Od | X
Quittance d’enregistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifi¢ée par
S : 3 Ord X
le RI (original + 2 copies)
Acompte unique Acompte définitif timbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) 3 Ord X
Attestation de service fait (cas des prestations de service) 3 Ord X
Rapport de validation ou de suivi contrdle (cas des prestations
intellectuelles) 3 Ord X
Etat de pénalité fourni par le CF s’il y a lieu 4 CF
Attestation de situation fiscale 2 Ord
Ordre de virement/Avis de crédit 2 Ord X
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Fournisseur

Bordereau d’¢mission de titres de paiement 3 Ord
Titre de Paiement 3 Ord
Marché public dont le montant est | Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu 3 Ord X
supérieur ou égal a 10 000 000 | Ordre de service 3 Ord X
francs Regu de la demande de liquidation 4 Ord
CFA Relevé d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 2 copies) 3 Ord X
Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 Ord X
ler acompte Quittanc? t}i‘enregistrefrlent de la DGI ou duplicata ou copie certifiée par 3 Ord X
le RI (original + 2 copies)
Acompte timbré a 500 F CFA (timbre fiscal) 3 Od | X
Attestation de service fait (cas des prestations de service) 3 Ord X
Rapport d’¢tape de validation ou de suivi contrdle (cas des prestations
intellectuelles) 3 Ord X
Attestation de situation fiscale 2 Ord
Ordre de virement/ avis de crédit 2 Ord X
Bordereau d’¢mission de titres de paiement 3 Ord
Titre de Paiement 3 Ord
March¢ public visé€, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu (copies) 3 Ord X
Regu de la demande de liquidation 4 Ord
Marché public dont le montant est
supérieur ou égal 2 10 000 000 | Releve d’identit¢ bancaire ou équivalent (Original + 2 copies) 3 Ord X
francs CFA Acompte timbre a 500 F CFA (timbre fiscal) 3 Ord X
. I — Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 Ord X
i e Attestation de service fait (cas des prestations de service) 3 Ord X
Rapport de validation ou de suivi contréle intermédiaire (cas des
prestations intellectuelles) 3 Ord X
Attestation de situation fiscale 2 Ord
Ordre de virement/ avis de crédit 2 Ord X
Bordercau d’¢mission de titres de paiement 3 Ord
Titre de Paiement 3 Ord
March¢ public visé, approuvé et enregistré + avenant s’1l y a licu (copies) 3 Ord X
Ordre de service 3 Ord X

/gw

Scanné avec CamScanner



Marché public dont le montant est | Regu de la demande de liquidation - Ord
supérieur ou égal a 10 000 000 | Relevé d’identité bancaire ou équivalent (Original + 2 copies) 3 Ord X
R Ledss Facture définitive timbrée a 500 F CFA 2 |od | X
Dernier acompte Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 Ord X
Attestation de service fait (cas des prestations de service) 3 Ord X
Rapport de validation ou de suivi contréle final (cas des prestations
intellectuelles) 3 Ord X
Etat de pénalité fourni par le CF s’1l y a lieu 4 CF
Attestation de situation fiscale 2 Ord
Ordre de virement/ avis de crédit 2 Ord X
1.4. CAS DES MARCHES A COMMANDES
1.4.1. Etape de I'engagement
Bénéficiaire Nature de Piéces justificatives
— I'achat public
dépense Nature Nbre | PCF | PAR
Fournisseur FDE signée par I’Ord 2 Ord
Marché a commandes dont le | Marché a commandes signé par le fournisseur et le maitre d’ouvrage . od | x
montant est inférieur a 1 000 000 | Favenant s’il'y a lieu
AR LA Attestation de situation fiscale 2 Ord
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 3 copies) 4 Ord | X
R Ty — FIChiE synthetlc!ue fie la qem?nd? de cotation pour les prrf:sFa,tmns de
ot et service, le cas échéant délibération du conseil de collectivite portant 4 Ord
supérieur ou égal a 1 000 000 EensoTeNT
AN francs CFA et inférieur a 10 000 | FDE signée par I'Ord 2 Ord
000 francs CFA Marché public signé par le fournisseur et le maitre d’ouvrage +avenant s’il : od | X
'y alieu
Avis technique du CF de I’entente directe s’il y a lieu 4 Od | X
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Attestation de situation fiscale 2 Ord
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (1 original + 3 copies) 4 Ord | X
FDE signée par I'Ord 2 Ord
Marché a commandes signé par le fournisseur et le maitre d’ouvrage ; ord | %
Marché 2 commandes +avenant s’1l y a lieu
PV/CAM +Page de Publication de la revue des marchés, le cas échéant 4 ord | %
supérieur ou égal a 10 000 000 | délibération du conseil de collectivité portant entente directe
francs CFA Avis technique du CF de I’entente directe s’il y a lieu 4 Od | X
Attestation de situation fiscale 2 Ord
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 3 copies) 4 Od | X
1.4.2. Etape de la liquidation et de I'ordonnancement
Bénéficiaire S .
Nature de Pieces justificatives
de la X ’ PAR
d4é I'achat public Nat Nb
épense ature re| bCF
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 | Ord
TR
Marché a commandes dont le SRS e B M s
montant est Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 |0d| X
Inférieur a 1 000 000 francs CFA | Bordereau de livraison (pour les fournitures) 3 |Ord| X
Attestation de service fait (pour les prestations de services) 3 10d| X
(lere commande) T s .
E ) Facture définitive timbrée a 500 F CFA (Timbre fiscal) 3 |Ord] X
MR Quittance d’enregistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifiée par le
" : 3 |10d| X
RI (original + 2 copies)
Marche¢ a commandes visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu 3 [Od| X
Commande enregistrée 3 |0d| X
Recu de la demande de liquidation 4 | Ord
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Fournisseur

Etat de pénalité fourni par le CF s’il y a lieu 4 | CF
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 2 copies) 3 |10d| X
Attestation de situation fiscale 2 | Ord
Ordre de virement/ avis de credit 2 10| X
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 |Ord
Titre de Paiement 3 |Ord
Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 |0d| X
Quittance d’enregistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifi¢e par le
oo { 3 [Od]| X
, RI (original + 2 copies)
Marché a commandes dont le e :
ettt s Bordereau de livraison (pour les fournitures) 3 10m] X
Inférieur 2 1 000 000 francs CFA | Attestation de service fait (cas des travaux et prestations de services) 3 10d] X
Facture définitive timbrée 4 500 F CFA (Timbre fiscal) 3 10d] X
(commandes Copie du Marché a commandes visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a 3 |od| x
intermédiaires/derniére lieu
commande) Commande enregistrée 3 |od| X
Recu de la demande de liquidation 4 | Ord
Etat de pénalité fourni par le CF s’il y a lieu 4 | CF
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (Original + 2 copies) 3 |Odl X
Attestation de situation fiscale 2 | Ord
Ordre de virement/ Avis de crédit 2 [Ord| X
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 | Ord
Marché a commandes dont le | Titre de Paiement 3 | Ord
montant est Bordereau de livraison signé par la commission interne de certification (pour 3 | Ord
supérieur ou égal a 1 000 000 les fournitures) )i
francs CFA et inférieur 2 10 000 |pvy/ 4e 1a commission interne 3 | Ord
000 francs CFA : : R———— T : +
Attestation de service fait signée par la commission interne de certification 3 lomd!| x
(1ere commande) (cas des prestations de service)
Facture définitive timbrée a 500 F CFA (Timbre fiscal) (cas des fournitures et 3 lo!| x
prestation de service)
Quittance d’enregistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifi¢e par le
i : 3 10rd| X
RI (original + 2 copies)
Copie du Marché a commandes visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a 3 o x
lieu
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Fournisseur

Commande enregistrée 3 [Od| X
Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 |0Od| X
Regu de la demande de liquidation 4 | Ord
Etat de pénalité fourni par le CF s’il y a lieu 4 | CF
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 2 copies) 3 |10d| X
Attestation de situation fiscale 2 | Ord
Ordre de virement/Avis de crédit 2 |0d| X
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 |Ord
PV de réception de la commission interne 3 |10id| X
Titre de Paiement 3 | Ord
Bordereau de livraison signé par la commission interne de certification (pour
les fournitures) 3 |Od] X
T I mpm—— Attestation de Sfarvice fait s%gnée par la commission interne de certification 3 lod| x
ot B (cas des p'restfa‘fluns_ de service) ' :
supérieur ou égal a 1 000 000 Facture.: deﬁmtwe'tlmbrée a 500 F CFA (Timbre fiscal) (cas des fournitures et 3 lod| x
francs CFA et inférieur a 10 000 pre?tatmn d? e ©) : . o
000 francs CFA Quma_nc_,e d enreglst'remem de la DGI ou duplicata ou copie certifiée par le 3 lord!| x
RI (orniginal + 2 copies)
(commandes intermédiaires/ E:lllne du Marché a4 commandes visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a 3 o | x
derniére commande) ,
Commande enregistrée 3 jthd] X
Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 [Od]| X
Recu de la demande de liquidation 4 | Ord
Etat de pénalit¢ fourni par le CF s’il y a lieu 4 | CF
Releve d’identit¢é bancaire ou ¢quivalent (1 original+ 2 copies) 3 [Od| X
Attestation de situation fiscale 2 | Ord
Ordre de virement/ avis de crédit 2 |Sd| X
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 | Ord
Marché Titre de Paiement 3 |Ord
a commandes Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 [Od| X
supérieur ou égal a 20 000 000 | Caytion bancaire ou caution délivrée par toute autre institution financiére
francs CFA agréée par I’Etat (original + 2 copies) ol st s
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Fournisseur

Quittance d’enregistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifiée par le
Avance de démarrage en rapport | Ry (original + 2 copies) 3 |0rd| X
- Demande d’avance de démarrage timbrée a 500 F CFA (Timbre fiscal) 3 |ord| X
Marché a commande visé, approuvé et enregistré + avenant s’1l y a lieu 3 10rd| X
Commande enregistrée 3 |Od]| X
Recu de la demande de liquidation 4 |Ord
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 2 copies) 3 (0Od| X
Attestation de situation fiscale 2 | Ord
Ordre de virement/ avis de credit 2 [Od| X
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 | Ord
Titre de Paiement 3 | Ord
Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 |0Od] X
Quittance d’enregistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifiée par le
o, . 3 [Od| X
RI (original + 2 copies)
Marché a commandes visé, approuvé et enregistré + avenant s’1l y a lieu 3 |O0rd| X
Marché 2 commandes dont le | Commande enregistrée 3 |Ord| X
montant est Recu de la demande de liquidation 4 | Ord
supérieur ou égal a 10 000 000 |Relevé d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 2 copies) 3 |Oid] X
francs CFA Ordre de virement/ avis de credit 2 [0Od| X
Facture définitive timbrée a 500 F CFA (Timbre fiscal) (cas des fournitures et 3 0
: . rd | X
(1ere commande) prestation de service)
Attestation de situation fiscale 2 | Ord
Bordereau de livraison signé par la commission interne de certification (pour 5 lowal %
les fournitures)
Attestation de service fait signée par la commission interne de certification
; : 3 |0d| X
(cas des prestations de service)
PV de réception de la commission interne 3 [Ord| X
Original de I’attestation de Douane si le montant TTC du MP est supé€rieur ou 1 lord| X
égala 40 000 000 F CFA (pour les fournitures et équipements)
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 |Ord
Marché 2 commandes dont le | 11tre de Paiement 3 |Ord
montant est Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 0] X
supérieur ou égal a 10 000 000 [ Qyjttance d’enregistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifiée par le
francs CFA RI (original + 2 copies) 5 |
Marché a commandes visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu 3 [Ord| X
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(commandes intermédiaires/ (Copies)
derniére commande) Commande enregistrée 3 |[Od| X
Regu de la demande de liquidation 4 | Ord
Releve¢ d’identité bancaire ou ¢quivalent (1 originalt+ 2 copies) 3 10rd| X
Ordre de virement/ avis de crédit 2 |0Od| X
Facture définitive timbrée a 500 F CFA (Timbre fiscal) (cas des fournitures et
: : 3 [Od| X
prestation de service)
Bordereau de livraison signé par la commission interne de certification (pour
; 3 [Ord| X
les fournitures)
Attestation de service fait signee par la commission interne de certification 3 lod!| x
(cas des prestations de service) i
Attestation de situation fiscale 2 | Ord
Original de I’attestation de Douane si le montant TTC du MP est supérieur ou 3 lod| x
¢gal a 40 000 000 F CFA (pour les fournitures et équipements) .
1.5. CAS DES MARCHES PUBLICS A TRANCHES ANNUELLES
1.5.1. Cas des travaux
1.5.1.1. Etape de I'engagement
Ben;:l::;mre Nudaseds Pieces justificatives
dépeiise I'achat public Nature Nbre PCF PAR
FDE signée par I’Ord 2 | Ord
Marché Public Marche¢ public signé par le fournisseur et le maitre d’ouvrage 10 |Ord| X
' Engagement sur I'autorisation : ——
Fournisseur d’engagement (AE) Attest:;itturl de s*:,it'uatmn iﬁscale | e . 2 | Ord
Releve d’identit¢ bancaire ou équivalent (1 original+ 6copies) 7 | Onk] X
PV/CAM (Reégion ou Commune) +P Pub de la revue des marchés, le cas 4 lod!| x
echéant délibération du conseil de collectivité portant entente directe g
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1.5.1.2. Etape de la liquidation et de I’ordonnancement

Bénéficiaire Nature de Piéces justificatives PAR
de la I'achat public Nature Nbre | PCF
dépense
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 |Ord
Titre de Paiement 3 | Ord
Fournisseur Caution bancaire ou caution délivrée par toute autre institution financicre
. , bt : 3 10d| X
, _  agréée par I’Etat (original + 2 copies)
Marche Itublm Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu 3 |10d| X
Avance de démarrage Ordre de service 3 [Od| X
e . Recu de la demande de liquidation 4 | Ord
HRmiSEs: samec) Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 |Ord| X
Facture d’avance de démarrage timbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) 3 [Od| X
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 2 copies) 3 [Ord| X
Quittance d’enregistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifi¢e par le RI 3 lord| x
(original + 2 copies)
Attestation de situation fiscale 2 | Ord
Ordre de virement/ Avis de crédit 2 [Od| X
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 |Ord
Titre de Paiement 3 | 0Ord
, . Acompte timbré a 500 F CFA (timbre fiscal). 3 |0d]| X
Marche Public Décompte 3 |Ord| X
ler acompte Recu de la demande de liquidation 4 (Ord| X
- " Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 (Od| X
DS S Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu 3 [0d]| X
Ordre de service 3 |0rd| X
Quittance d’enregistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifiée par le RI 1 lord!| x
A — (original + 2 cqples) _ | . |
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 2 copies) 3 jam] X
Attestation de situation fiscale 2 | Ord
Ordre de virement/ Avis de crédit 2 |0d| X
Marché Public Bordereau d’émission de titres de paiement 3 Ord
Titre de Paiement 3 | Ord
Acomptes Acompte timbré a 500 F CFA (timbre fiscal) 3 Od| X
Intermédiaires Décompte 3 [Od| X
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Fournisseur

Regu de la demande de liquidation 4 | Ord
(premiére année) Relevé d’identité bancaire ou équivalent (copies) 3 |0d| X
Ordre de virement/ Avis de crédit 2 [Od| X
Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 |Ord] X
 Copies du marché public vis¢, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu 3 jtmd] X
Attestation de situation fiscale 2 | Ord
Quittance d’enregistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifiée par le RI
o : 3 |Od]| X
(original + 2 copies)
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 | Ord
Titre de Paiement 3 | Ord
Acompte timbré a 500 F CFA (timbre fiscal) 3 |Ord] X
. : Décompte 3 |Od| X
DHEKENE FubLe Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 [Od| X
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (copies) 3 |0Od] X
AEQHIpEE Recu de la demande de liquidation 4 | Ord
intermédiaires _ 2 = :
(années ultérieures) Ordre de virement/ Avis de crédit 2 |Oid] X
Quittance d’enregistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifiée par le Rl
(original + 2 copies) S N
Attestation de situation fiscale 2 | Ord
Marche public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu (original 3 Ord X
pour le 1°" acompte de I’année + 2 copies)
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 |0Ord
Titre de Paiement 3 | Ord
Acompte définitif timbré a S00 F CFA (timbre fiscal) 3 10| X
PV de réception 3 |0d| X
Releve d'identité bancaire ou équivalent (1 original+ 2 copies) 3 |Od| X
, ; Etat de pénalité fourni par le CF s’il y a lieu 4 | CF
SEarchL Fuphe Ordre de virement/ Avis de crédit 2 [Od| X
Dernice acompte Regu df.‘:‘ la demande de liquidation . 4 | Ord
(année nltérieure) Attfastatmn de non engagement Trésor Public (uriginal + 2 copies) 3 [Od| X
Quittance d’enregistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifiée par le RI a| x
(original + 2 copies) il e
Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu 3 [Od| X
Attestation de situation fiscale 2 | Ord
Ordre de service 3 O] &
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1.5. 2.CAS DES PRESTATIONS INTELLECTUELLES

1.5.2.1. Etape de I’engagement

Bénéficiaire Piéces justificatives
g ¥ Nature de
dépense I'achat public Nature Nbre PCF PAR
FDE signée par I’Ordonnateur 2 |0rd
Marché Public Marché public signé par le fournisseur et le maitre d’ouvrage 10 |Ord| X
el : Relevé d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 6 copies) 7 |10rd| X
remiére année : — -
Attestation de situation fiscale 2 |Ord
_ PV/CAM (Région ou Commune) +Page de Publication du marché dans la
prestataire revue des marchés publics, le cas eéchéant délibération du conseil de 4 |0d|] X
collectivité portant entente directe
i ) FDE signée par I’Ordonnateur 2 | Ord
Marehe FPublic Marché public vis¢, approuvé et enregistré + avenant s’1l y a lieu (original + 2 ; Ord X
Années ultérieures copies)
. Attestation de situation fiscale 2 | Ord
Releve d’identité bancaire ou ¢quivalent (1 original+ 2 copies) 3 |Ord] X
1.5.2. 2. Etape de la liquidation et de ’ordonnancement
Bénéficiaire Natiiie di Piéces justificatives PAR
de la : ; Nbre | PCF
: I'achat public Nature
depense
Marché Public Bordereau d’émission de titres de paiement 3 | Ord
Titre de Paiement 3 |Ord
Avance de démarrage Caution bancaire ou caution délivrée par toute autre institution financiére
1 “ i . 3 |Ud| X
agréee par I'Etat (original + 2 copies)
(premiére année) Marché public visé, approuve et enregistré + avenant s’1l y a lieu 3 |Ord| X
Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 2 1gal X
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prestataire

prestataires

Facture d’avance de démarrage timbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) 3 |Od| X
Ordre de service 3 |Od| X
Quittance d’enregistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifiée par le
a5 : 3 |0md] X
RI (original + 2 copies)
Regu de la demande de liquidation 4 | Ord
Etat de pénalité fourni par le CF s’il y a lieu 4 | CF
Relevé d’identit¢ bancaire ou équivalent (1 original+ 2 copies) 3 |0d| X
Attestation de situation fiscalc 2 | Ord
Ordre de virement/ Avis de crédit 2 |Od] X
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 |Ord
Titre de Paiement 3 | Ord
) ) Facture timbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) 3 |Od| X
Marché Public Regu de demande de liquidation 4 | Ord
Marche public vis¢, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu 3 [Ord| X
Leratinpe Ordre de service 3 |ord| X
(premitre aniiée) %Jittapr:e d’enregis{rement de la DGI ou duplicata ou copie certifiée par le 3 lord| x
(original + 2 copies)
Rapport d’étape de validation ou de suivi contréle 3 |0d| X
Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 |0d| X
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 2 copies) 3 [Od| X
Etat de pénalité fourni par le CF s’il y a lieu 4 | CF
Attestation de situation fiscale 2 | Ord
Ordre de virement/ Avis de crédit 2 |10d| X
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 | Ord
Titre de Paiement 3 | Ord
Facture timbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) 3 |Od| X
Décompte 3 10d| X
Marché Public Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 |0Od| X
Acomptes Recu de la demande de liquidation 4 | Ord
Intermédiaires Rapport d’étape de validation ou de suivi controle 3 |0Od| X
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 2 copies) 3 | O] X
(premiere année) Ordre de virement/ Avis de crédit 2 [Od| X
Ordre de service 3 |0rd| X
March¢ public vis€, approuve et enregistré + avenant s’il y a lieu 3 |0d| X
Attestation de situation fiscale 2 | Ord
Quittance d’enregistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifiée par le 3 |0Od| X
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Prestataire

receveur (original + 2 copies)
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 | Ord
Titre de Paiement 3 | Ord
Facture timbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) 3 |0Od| X
Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 [Od| X
Décompte 3 [0Ord| X
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 2 copies) 3 10id] X
: ' Recu de la demande de liquidation 4 | Ord
NAApenc Tunhe Ordre de virement/ avis de credit 2 |0d| X
Acomptes Maltché 'public'visé, apprﬂuvé ?t en{'egistré + avenant s’il y a lieu (original +2 E Ord X
R . copies s pr?mler acom pte de I’annce) | | -
(années Ultérieures) Qu ittance d enreglsi':remcnt de la DGI ou duplicata ou copie certifiée par le 3 lordl x
RI (original + 2 copies)
Certification de changement d’imputation 3 10d| X
Ordre de service 3 |0d| X
Attestation de situation fiscale 2 | Ord
Rapport d’¢étape de validation ou de suivi controle 3 |0d| X
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 |0Ord
Titre de Paiement 3 | Ord
Facture timbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) 3 |10d]| X
Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 [0rd| X
Rapport final de validation ou de suivi contrdle 3 |0Ord| X
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 2 copies) 3 |0rd| X
Marché Public Etat de pénalité fourni par le CF s’il y a lieu 4 | CF
Dernier acompte Ordre de virement/ Avis de crédit 2 |Ord| X
(années ultérieures) Certification de changement d’imputation 3 10d| X
Recu de la demande de liquidation 4 |Ord
Quittance d’enregistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifice par le
o : 3 |10d| X
RI (original + 2 copies)
Marché public vis¢, approuvé et enregistré + avenant s’1l y a lieu (1 original 3 Ord %
+ 2 copies si dernier acompte égal 1* acompte de I’année, sinon copies)
Attestation de situation fiscale 2 | Ord
Ordre de service 3 [Od| X
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1.6. MARCHES PUBLICS DE L'EXERCICE CLOS A REENGAGER SUR LA GESTION COURANTE

1.6.1. Etape de I'engagement
Cas de travaux, fournitures et prestations de service et intellectuelles

L A s Piéces justificatives
Bensﬁ{l:lalre Riatans e J -
: W I'achat public Nature Nbre | PCF
dépense
Marche public vis€, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu 4 |0Od| X
Marché Public Inférieur a : : : — = .
lrl]{m 000 fra:'::*s CFA Cemﬁc?t de ch@gement d'imputation budgétaire (1 original + 2 copies) 3 |Ud] X
Attestation de situation fiscale 2 | Ord
Fournisseur Relevé d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 2 copies) 3 [0Ord| X
FDE signée par 1'Ord 2 | Ord
Certificat de changement d'imputation budgétaire (1 original + 2 copies) 3 O] X
Marché Public Marche¢ public vis¢, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu 4 d X
supérieur ou égale a 1 000 000 Ord
francs CFA et inférieur a 10 000 | Releve d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 2 copies) 3 X
000 francs CFA : —
Fournisseur Attestation de situation fiscale 2 | Ord
FDE signée par 1'Ord 2 | Ord
Certificat de changement d'imputation budgétaire (1 original + 2 copies) 3 [Od| X
’ : ! , Marcheé public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu 4 |0Ord| X
M?S“ﬂ“ﬂ%‘;‘é‘;‘}f_::f:g?g 2 Relevé t.:l‘ident it'é baf]caire ou equivalent (1 original+ 2 copies) 3 [Od| X
Attestation de situation fiscale 2 | Ord
FDE signce par I'Ordonnateur 2 |10
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1.6.2. Etape de la liquidation et de I’ordonnancement

1.6.2.1 Cas des travaux

Bénéficiaire Piéces justificatives
aue Nature de _ PAR
: I'achat public Nature Nbre | PCF
dépense
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 | Ord
Titre de Paiement 3 | Ord
Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu 3 |10d| X
Certificat de changement d'imputation budgétaire (1 original + 2 copies) 3 |0d| X
Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 |0rd|X
Attestation de service fait 3 |0d| X
Maiché Public Tuférienr i Quittance d‘:e:n_reglist;emenlt d}e la DGI ou duplicata ou copie certifiée par le 3 o | x
receveur (original + 2 copies
LA e L Facture d(éﬁ_ngitive timbréE a 500 F CFA (timbre fiscal) si1 le montant est Ord
s i 3 X
Acompte unique superieur ou egal a25 0‘00 b CFA‘ _ .
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 2 copies) 3 |Om] X
Etat de pénalit¢ fourni par le CF s’il y a lieu ¢ | CF
Ordre de service 3 [Od| X
Regu de la demande de liquidation 4 | Ord
— Attestation de situation fiscale 2 |Ord
Ordre de virement/ Avis de crédit 2 1| X
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 | 0Ord
Titre de Paiement 3 | Ord
Marché Public March¢ public visé, approuvé et enregistre + avenant s’il y a lieu 3 |0d| X
inférieur a 1 000 000 francs Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 |okd] X
ler Acompte Certificat de changement d'imputation budgétaire (1 original + 2 copies) 3 [Od| X
Facture timbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) si le montant est supérieur ou | Ord X
égala 25 000 F CFA
Ordre de service 3 |O0d| X
Recu de la demande de liquidation 4 | 0Ord
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Fournisseur

Quittance d’enregistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifiée par le RI
% : 3 |Ord| X
(original + 2 copies)
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 2 copies) 3 |Od| X
Ordre de virement/ Avis de crédit 2 |Od] X
Attestation de situation fiscale 2 | Ord
Décompte 3 |Ord| X
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 | Ord
Titre de Paiement 3 | Ord
Copie du marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu 3 [Od| X
Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 |0d| X
Certificat de changement d'imputation budgétaire (1 original + 2 copies) 3 |0d| X
Facture timbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) si le montant est supérieur ou Ord
e 3 X
" : égala 25 000 F CFA
SEarEne. while Quittance d’enregistrement de la DGI ou duplicata o le certifié le RI
inférieur a 1 000 000 francs S . P s e 3 |od| X
Acomiptes (original + 2 copies)
A s Relevé d’identité bancaire ou équivalent (copies) 3 |O0Od| X
Intermédiaires : : —1
| Ordre de virement/ Avis de crédit 2 |Crd| X
Regu de demande de liquidation 4 | Ord
Ordre de service 3 10d| X
Attestation de situation fiscale 2 | Ord
Décompte 3 |G| X
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 |Ord
Titre de Paiement 3 |Ord
Copie du marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu 3 [Od| X
Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 |[Od| X
Etat de pénalit¢ fourni par le CF s’il y a lieu 4 | Ord
Marché Public Quittance d’enregistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifiée par le Rl
N . o . 3 |Od| X
inférieur a 1 000 000 francs (original + 2 copies)

Dernier acompte Certificat de changement d'imputation budgétaire (1 original+ 2 copies) 3 |Oxd] X
Facture définitive timbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) si le montant est 3 Ord X
supérieur ou égal a 25 000 F CFA
Ordre de service 3 |0d| X
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (copies) 3 |Od| X
Recu de la demande de liquidation 4 | Ord

46

~

Scanné avec CamScanner



Fournisseur

Ordre de virement/ avis de crédit 2 10d| X
Attestation de situation fiscale 2 | Ord
Attestation de service fait 3 |Oxd)]| X
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 | Ord
Titre de Paiement 3 | Ord
Marché public visé, approuve et enregistré + avenant sl y a lieu 3 [Ord| X
Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 |Ord| X
Certificat de changement d'imputation budgétaire (original + 2 copies) 3 1ol X
Marché Public Ordre de service 3 |10d| X
supérieur ou égale a 20 000 000 | Quittance d’enregistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifiée par le RI 3 lod| x
francs CFA (original + 2 copies)
Recu de la demande de liquidation 4 | Ord
avance de démarrage Relevé d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 2 copies) 3 [Ord| X
Caution bancaire ou caution délivrée par toute autre institution financiere | Ord X
agréée par I'Etat (original + 2 copies)
Facture d’avance de démarrage timbré a 500 F CFA (timbre fiscal) 4 [0Od| X
Attestation de situation fiscale 2 | Ord
Ordre de virement/ Avis de crédit 2 |0Od| X
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 | Ord
Titre de Paiement 3 |0rd
Marché public vis¢, approuve et enregistre¢ + avenant s’il y a lieu 3 |0d| X
Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 |Ed] X
g : Etat de pénalité fourni par le CF s’il y a lieu 4 | CF
supériel:ia:ﬁh;g:lui:}llmﬂ 00 000 Certificat de changement d'imputation budgétaire (original + 2 copies) 3 Ord X
francs CFA Acompte définitif timbré & 500 F CFA (timbre fiscal) 3 [(Ord| X
Quittance d’enregistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifiée par le Rl
= : 3 |Od| X
(original + 2 copies)
Acompte Unique Ordre de service 3 |0d| X
Regu de la demande de liquidation 4 | Ord
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 2 copies) 3 [Ord| X
PV de réception 3 |0rd| X
Attestation de situation fiscale 2 | Ord
Ordre de virement/ avis de crédit 2 [Od| X
Marché Public Bordereau d’émission de titres de paiement 3 | Ord
supérieur ou égal a 1 000 000 | Titre de Paiement 3 | Ord
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Fournisseur

francs CFA Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu 3 |Od)] X
Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 |10d| X
ler Acompte Certificat de changement d'imputation budgétaire (original + 2 copies) 3 [Ord| X
Quittance d’enregistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifiée par le RI
(original + 2 copies) 2 el S
Acompte timbré a 500 F CFA (timbre fiscal) 3 [Od| X
Ordre de service 3 |0d| X
Regu de la demande de liquidation 4 |Ord
Releve d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 2 copies) 3 |[Od| X
Ordre de virement/ avis de crédit 2 |Od] X
Attestation de situation fiscale 2 | Ord
Décompte 3 10rd| X
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 |Ord
Titre de Paiement 3 |Ord
Marché public vis¢, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu (copies) 3 1Od] X
Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 10d] X
Marché Public Certificat de changement d'imputation budgétaire (original + 2 copies) 3 10d| X
supérieur ou égal a 1 000 000 |Acompte timbré a 500 F CFA (timbre fiscal) 3 |10rd| X
francs CFA Regu de la demande de liquidation 4 | Ord
Quittance d’enregistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifiée par le RI 3 |o
. : | X
Acomptes (original + 2 copies)
Intermédiaires Ordre de service 3 |]Ord] X
Relevé d’identit€ bancaire ou équivalent (copies) 3 |0d| X
Ordre de virement/ Avis de crédit 2 (Ol X
Attestation de situation fiscale 2 | Ord
Décompte 3 |Od] X
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 |Ord
y _ Titre de Paiement 3 | Ord
_— March'e P“,b lic Marché public vis€, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu (copies) 3 [Ord| X
supérieur ou egal a 1 000 000 s - S . g .
Saties CHA Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 |Od| X
Etat de pénalité fourni par le CF s’il y a lieu 4 | Ord
Dernier acompte Quittance d’enregistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifiée par le Rl 3 |lord| x
(original + 2 copies)
Certificat de changement d'imputation budgétaire (original + 2 copies) 3 [Ord| X
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Acompte définitif timbré & 500 F CFA (timbre fiscal) 3 |Od| X
Ordre de service 3 |10d| X
Fournisseur Regu de la demande de liquidation 4 | Ord
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (copies) 3 10d| X
Ordre de virement/ Avis de crédit 2 || X
Attestation de situation fiscale 2 | Ord
PV de réception 3 10rd| X
1.6.2.2 Cas des équipements et fournitures
Bénéficiaire Piéces justificatives
e Nature de PAR
. I'achat public Nature Nbre | PCF
dépense
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 | Ord
Titre de Paiement 3 |Ord
Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu 3 [(Od| X
Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 [Ord| X
Certificat de changement d'imputation budgétaire (original + 2 copies) 3 |Od] X
Bordereau de livraison 3 ema| X
Facture définitive timbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) si montant est supérieur Ord
Marché Public Inférieur & 1000 | oy éoal 4 25 000 F CFA 3 X
000 francs CFA Quittance d’enregistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifi¢e par le RI 3 lod!| x
Fournisseur (original + 2 copies) g
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 2 copies) 3 10d]| X
Recu de la demande de liquidation 4 | Ord
Etat de pénalité fourni par le CF s’il y a lieu 4 | CF
| Ordre de service 3 |Od] X
Attestation de situation fiscale 2 | Ord
Ordre de virement/Avis de crédit 2 |8 X
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 | Ord
Titre de Paiement 3 | Ord
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Fournisseur

Marche public vise, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu 3 |0d| X
s éﬁe:ialshéeg:l“;?cﬂ 00 000 Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 |0d| X
francs CFA Acompte Unique |Etat de pénalit¢ fourni par le CF s’il y a lieu 4 | CF
Certificat de changement d'imputation budgétaire (original + 2 copies) 3 |]O0d)| X
Quittance d’enregistrement de la DGI ou duplicata uu-;:ﬂpie certifiée par le RI 3 lo!| x
(original + 2 copies) .
Facture définitive timbré a 500 F CFA (timbre fiscal) 2 |0d] X
Ordre de service 3 O] X
Regu de la demande de liquidation 4 | Ord
Relevé d’identite bancaire ou équivalent (1 original+ 2 copies) 3 |Cea] X
PV de réception 3 |0d| X
Bordereau de livraison 3 [Od| X
Attestation de situation fiscale 2 | Ord
Ordre de virement/ Avis de crédit 2 [Ord| X
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 | Ord
Titre de Paiement 3 | Ord
Marche public vis¢, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu 3 |Od| X
Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 |Od)| X
Certificat de changement d'imputation budgétaire (original + 2 copies) 3 |0d| X
Ordre de service 3 || X
Marché Pl!hﬁ“ Regu de la demande de liquidation 4 | Ord
supérieur ou égal 320 000 000 5 .) v 4 identité bancaire ou équivalent (1 original+ 2 copies) 3 |O0d| X
KRS (.:FA Attestation de Douane si le montant est supérieur ou égal a 40 000 000 F CFA 1 [Ord| X
avance de démarrage , _ + L = -
Caution bancaire ou caution délivrée par toute autre institution financiére 3 Ord X
agreee par I'Etat (original + 2 copies)
Quittance d‘ﬂnregistremer?t de la DGI ou duplicata ou copie certifiée par le 3 lord!| x
receveur (original + 2 copies)
Facture d’avance de démarrage timbrée a 500 F CFA 3 |Ord| X
Attestation de situation fiscale 2 | Ord
Ordre de virement/ Avis de crédit 2 |Od]| X
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1.6.2.3 Cas des prestations de service et prestations intellectuelles

I Piéces justificatives
Béneficiaire Nature de PAR
de la dépense I'achat public Nature Nbre | PCF
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 Ord
Titre de Paiement 3 Ord
Fournisseur Marché public vis¢, approuve et enregistr{: + avenant s’il y a lieu 3 Ord X
Quittance d’enregistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifiée par le ; Ord X
RI (original + 2 copies)
Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 Ord | X
Certificat de changement d'imputation budgétaire (original + 2 copies) 3 Ord X
Attestation de service fait (prestation de service) 3 Ord X
Rapport de validation ou de suivi contrdle (cas des prestations 2 Ord X
Marché Public Inférieur a intellectuelles) —
000 000 francs CFA Recu de la demande de liquidation 4 Ord
Facture définitive timbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) si le montant est Ord
e g 3 X
Acompte unique supérieur ou égal a 25 000 F CFA
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 2 copies) 3 Od | X
Etat de pénalité fourni par le CF s’il y a licu 4 CF
Ordre de service 3 Ord X
Fournisseur Attestation de situation fiscale 2 Ord
Ordre de virement/ avis de crédit 2 Ord X
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 Ord
Titre de Paiement 3 Ord
Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu 3 Od | X
Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 Ord X
Marché Public Certificat de changement d'imputation budgétaire (original + 2 copies) 3 Ord | X
inférieur a 1 000 000 francs | Facture timbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) si montant supérieur ou égal a Ord
CFA 25 000 F CFA ; X
ler Acompte Quittance d’enregistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifiée par le _
RI (original + 2 copies) 3 Ord X
Ordre de service 3 Ord
Rec¢u de la demande de liquidation 4 Ord
Attestation de service fait (prestation de service) 3 Od | X
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fournisseur

Attestation de situation fiscale 2 Ord
Rapport d’étape de validation ou de suivi contrdle (cas des prestations 3 Ord X
intellectuelles)
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 2 copies) 3 Ord X
Ordre de virement/ avis de crédit /s Od | X
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 Od | X
titre de Paiement 3 Ord X
Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu (copies) 3 Ord [ X
Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 Od | X
Quittance d’en_registre:mer{t de la DGI ou duplicata ou copie certifiée par le 3 ord | X
Marché Public receveur (original + 2 CGPIE:S) . ' _ |
st 2 1 000 000 francs Cemﬁca:t de ?hangement d‘lmp}ltatlnn budgét'alre (original + 2 cnp_les) 3 Od | X
CFA facture timbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) si le montant est supérieur ou 3 Ord X
¢gal a 25 000 F CFA
Acomptes Regu de la demande de liquidation 4 Ord
itoinibititeee Attestation de service fait (prestation de service) 3 Od | X
Rapport d’etape de validation ou de suivi contréle intermédiaire (cas des 3 Ord X
prestations intellectuelles)
Ordre de service 3 Od | X
Releve d’identité bancaire ou équivalent (copies) 3 Od | X
Attestation de situation fiscale 2 Ord
Ordre de virement/ Avis de crédit 2 Od | X
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 Ord
Titre de Paiement 3 Ord
Marche¢ public visé€, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu 3 Od | X
Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 Ord X
Marché Public Etat .de pénalité fourni par I'E CF 5"i_1 ya lieu, . - _ 4 CF
inférienr a 1 000 000 francs Certificat de changement d'imputation budgétaire (original + 2 copies) 3 Ord | X
CFA Facture définitive timbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) si le montant est E Ord X
Dernier acompte supérieur ou €gal a 25 000 F CFA
Ordre de service 3 Ord X
Quittance d’enregistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifiée par le 3 Ord X
RI (original + 2 copies)
Regu de la demande de liquidation 4 Ord
Releve d’identité bancaire ou équivalent (copies) 3 Od | X
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Fournisseur

Ordre de virement/ avis de crédit 2 Od | X
Attestation de service fait (prestation de service) 3 Od | X
Attestation de situation fiscale 2 Ord
Rapport final de validation ou de suivi controle (cas des prestations 3 Ord X
intellectuelles)
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 Ord
Titre de Paiement 3 Ord
Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu 3 Ord | X
Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 Ord X
Certificat de changement d'imputation budgétaire (original + 2 copies) 3 Ord | X
Marché Public Ordre de service 3 Ord X
supérieur ou égal a 20 000 000 |Relevé d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 2 copies) 3 Ord | X
francs CFA Caution bancaire ou caution délivrée par toute autre institution financiére 3 Ord 5
agréée par I'Etat (original+ 2 copies)
avance de démarrage Quittance d’enregistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifiée par le
= : 3 Ord X
RI (original + 2 copies)
Facture d’avance de démarrage timbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) 3 Ord
Recu de la demande de liquidation 4 Ord
Attestation de situation fiscale 2 Ord
Ordre de virement/ avis de crédit 2 Ord X
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 Ord
Titre de Paiement 3 Ord
Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu 3 Od | X
Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 Ord | X
, _ Etat de pénalité fourni par le CF s’1l y a lieu 4 CF
i March'e Pu!] e Quittance d’enregistre;nent de la DGI ou duplicata ou copie certifiée par le
supérieur ou égal a 1 000 000 | o, (original + 2 copies) 3 Ord | X
ADEELASX Certificat de changement d'imputation budgétaire (original + 2 copies) 3 Od | X
Acompte Unique Facture définitive timbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) 3 Ord X
Ordre de service 3 Ord | X
Recgu de la demande de liquidation 4 Ord
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 2 copies) 3 Ord X
Attestation de service fait (prestation de service) 3 Od | X
Rapport de validation ou de suivi contrdle (cas des prestations 3 Od | X
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Fournisseur

intellectuelles)
Attestation de situation fiscale 2 Ord
Ordre de virement/ avis de crédit 2 Od | X
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 Ord
Titre de Paiement 3 Ord
Marché public vis¢, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu 3 Od | X
Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 Od | X
Certificat de changement d'imputation budgétaire (original + 2 copies) 3 Ord | X
uittance d’enregistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifiée par le
_ Marché Public gj (original + 2 fﬂpies) 4 P g 3 Od | X
BIPELICRr i S8 1 T Facture timbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) 3 Ord | x
francs CFA
Ordre de service 3 Od | X
ler Acompte Attestation de service fait (prestation de service) 3 Ord X
Rapport d’¢tape de validation ou de suivi contréle (cas des prestations \ Ord X
intellectuelles)
Regu de la demande de liquidation 4 Ord
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 2 copies) 3 Od | X
Attestation de situation fiscale 2 Ord
Ordre de virement/ avis de crédit 2 Ord X
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 Od | X
Titre de Paiement 3 Od | X
Copie du Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu 3 Od | X
Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 Od [ X
Marché Public Certificat de changement d'imputation budgétaire (original + 2 copies) 3 gl:’.} X
supérieur ou égal a 1 000 000 | Facture timbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) 3 s X
francs CFA . - - . : .
Qu1ttapge d enregistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifiée par le 3 ord | X
Acomptes RI (original + 2 copies)
inturrafiintias Attestation de service fait (prestation de service) 3 Od | X
Rapport d’¢tape de validation ou de suivi contrdle (cas des prestations ; Ord %
mtellectuelles)
Ordre de service 3 Ord X
Recu de la demande de liquidation 4 Ord
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (copies) 3 Od | X
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Fournisseur

Attestation de situation fiscale 2 Ord
Ordre de virement/ Avis de crédit 2 Ord X
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 Ord
Titre de Paiement 3 Ord
Copie du Marché public visé, approuvé et enregistre + avenant s’il y a lieu 3 Od | X
Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 Ord X
Quittance d’enregistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifiée par |
g : 3 Ord | X
RI (original + 2 copies)
Marché Publi Etat de pénalité fourni par le CF s’1l y a lieu o CF
I e vy Certificat de changement d'imputation budgétaire (original + 2 copies) 3 Od | X
supérieur ou égal a 1 000 000 — = _
facture définitive timbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) 3 Ord X
francs CFA _
Ordre de service 3 Ord X
Dernier acompte Attestation de service fait (prestation de service) 3 Ord X
Rapport final de validation ou de suivi contrdle (cas des prestations z Ord X
intellectuelles)
Recu de la demande de liquidation 4 Ord
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (copies) 3 Ord X
Attestation de situation fiscale 2 Ord
Ordre de virement/ avis de credit 2 Ord X

II. PROCEDURE SIMPLIFIEE

2.1. ACHATS PUBLICS DE L'EXERCICE CLOS A REENGAGER SUR LA GESTION COURANTE
2.1.1. Cas des fournitures, équipements, prestations de services et prestations intellectuelles (Etape de l'engagement, de la liquidation et de

'ordonnancement)
PAR
Bénéficiaire Pieces justificatives
de la depense Nature de
I'achat public Nature Nbre | PCF
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 Ord
Marché public inférieur a | Titre de Paiement 3 Ord
1 000 000 francs CFA Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’1l y a hieu 3 Ord X
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Fournisseurs,
prestataires

Fournisseurs,
prestataires

Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 Ord | X
Ordre de service 3 Ord | X
Quittance d’enregistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifiée par le E ord | x
RI (original + 2 copies) :
Regu de la demande de liquidation 4 Ord
Certificat de changement d'imputation budgétaire (original + 2 copies) 3 Ord | X
Bordereau de livraison (cas des fournitures et équipements) 3 Ord | X
Attestation de service fait (cas des prestations de service) 3 Ord | X
Rapport de validation ou de suivi contréle pour les prestations intellectuelles | 3 Od | X
Ordre de virement/ avis de crédit 2 ol | A
Facture définitive timbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) si le montant est Ord
supérieur ou égal a 25 000 F CFA 3 X
FDE signée par I’ordonnateur 2 Ord
Etat de pénalité fourni par le CF s’il y a lieu . CF
Attestation de situation fiscale 2 Ord
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 2 copies) 3 Od | X
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 Ord
Titre de Paiement 3 Ord
Bordereau de livraison + PV de réception (cas des fournitures et Ord
. : - équipements) 3 X
éMar‘che E&lnb:;;[: I;p Ene“é ;: Attestation de service fait (cas des prestations de service) 3 Od | X
jpecas e Rapport de validation ou de suivi contrdle (cas des prestations Ord
intellectuelles) 3 ; X
Facture définitive timbrée & 500 F CFA (timbre fiscal) 3 |Od| x
Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu 3 Od | X
Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 Od | X
FDE signée par I’ordonnateur 2 Ord
Ordre de service 3 Od | X
Quittance d’enregistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifiée par le ord | X
RI (original + 2 copies) : :
Regu de la demande de liquidation 4 Ord
Attestation de Douane si le montant TTC du MP est supérieur ou égal a Ord
40 000 000 F CFA pour les fournitures (original + 2 copies) 3 X
Ordre de virement/ avis de crédit 2 Ord | X
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Certificat de changement d'imputation budgétaire (original + 2 copies) 3 Ord | X
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 2 copies) 3 Od | X
Attestation de situation fiscale 2 Ord
Etat de pénalité fourni par le CF s’il y a lieu 4 CF
2.1.2 Cas des travaux
Etape de I'engagement, de la liquidation et de I"ordonnancement
Bénéficiaire Pi¢ces justificatives
de la dépense Nature de PAR
I'achat public Nature Nbre | PCF
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 Ord
Titre de Paiement 3 Ord
Fournisseurs, Certlﬁf:at ’de changement d'imputation budgétaire (original + 2 copies) 3 Ord | X
FDE signée par I’ordonnateur 2 Ord
Presiatalves Fach_re déﬁnirtive Fimhrée a 500 F CFA (Timbre fiscal) si le montant est 3 Ord X
supérieur ou égal a 25 000 F CFA
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 2 copies) 3 Ord X
Recu de la demande de liquidation 4 Ord
Attestation de service fait 3 Ord X
Ordre de Service 3 Ord X
3 W Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu 3 Ord X
Marché public inférieur a . ; ; - :
Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 Ord X
1 000 000 francs CFA _ - : : T
Quittance d’enregistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifi¢e par le
) . 3 Ord X
RI (original + 2 copies)
Etat de pénalité fourni par le CF s’1l y a lieu 4 CF
Attestation de situation fiscale 2 Ord
Ordre de virement/ avis de crédit 2 Ord X
Marché public supérieur ou Bordereau d’émission de titres de paiement 3 Ord
égal 2 1 000 000 francs CFA | Titre de Paiement 3 Ord
Certificat de changement d'imputation budgétaire (original + 2 copies) 3 Ord X
Facture définitive timbrée a 500 F CFA (Timbre fiscal) 3 Ord X
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 2 copies) 3 Od | X
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Regu de la demande de liquidation 4 Ord
Quittance d’enregistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifiée par le 3 ord | x
RI (original + 2 copies)
FDE signée par I’ordonnateur 2 Ord
PV de réception 3 Ord X
Ordre de Service 3 Ord X
Fournisseurs, Marche public visé, approuve et enregistré + avenant s’il y a lieu 3 Ord X
_ Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 Ord X
prestataires
Etat de pénalité fourni par le CF s’il y a lieu i CE
Attestation de situation fiscale 2 Ord
Ordre de virement/ avis de crédit 2 Ord X
2.1.3 Cas des marchés a commandes
Etape de I'engagement et liquidation et de I’ordonnancement
Pieces justificatives
Bénéficiaire Nature de PAR
de la dépense I'achat public Nature Nbre | PCF
Fournisseurs , _ Bordereau d’émission de titres de paiement 3 Ord
l\!arches publics Titre de Paiement 3 Ord
Bcebutigivs A COMIMAnGSS FDE signée par l’nrdﬂ@ateur ' ‘ ‘ 2 Ord
(commande doiit Jé montant est Ma'n:_hé a cnmmgndes Visé, ap[?muvé et enregistre + avenant s’1l y a lieu
e s : (original + 2 copies pour premiére commande et copies pour les autres 3 Ord X
inférieur a 1 000 000 FCFA) comitiandes)
Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 Ord X
Certificat de changement d'imputation budgétaire (original + 2 copies) 3 Ord X
Bordereau de livraison signé par la commission interne de certification 3 Ord X
: r
(pour les fournitures)
Attestation de service fait (pour les prestations de services) 3 Ord X
Facture definitive timbrée a 500 F CFA (Timbre fiscal) si montant supérieur 3 Ord X
ou ¢gal a 25 000 F CFA
Commande enregistrée 3 Ord X
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Fournisseurs

Prestataires

Quittance d’enregistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifiée par le
s : 3 Ord X
RI (original + 2 copies)
Recu de la demande de liquidation 4 Ord
Etat de pénalité fourni par le CF s’il y a lieu 4 CF
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 2 copies) 3 Od | X
Attestation de situation fiscale 2 Ord
Ordre de virement/ Avis de crédit 2 Ord X
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 Ord
Titre de Paiement 3 Ord
FDE signée par I’ordonnateur 2 Ord
Marché a commandes visé, approuvé et enregistré + avenant s’1l y a lieu
Marchés (original + 2 copies pour premiére commande et copies pour les autres 3 Ord X
a commandes Eommandes) :
Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 Ord X
(commande dont le montant Certificat de changement d'imputation budgétaire (original + 2 copies) 3 Ord X
est supérieur ou égal a Bordereau de livraison (pour les fournitures) 3 Ord X
1 000 000 FCFA) PV de réception 3 Ord
Attestation de service fait signée par la commission interne de certification ; Ord %
(pour les prestations de services)
Facture définitive timbrée a 500 F CFA (Timbre fiscal) 3 Ord X
Commande enregistrée 3 Ord X
Quittance d’enrggistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifice par le 3 Ord %
RI (original + 2 copies)
Recu de la demande de liquidation g Ord
Etat de pénalit¢ fourni par le CF s’1l y a licu 4 CE
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 2 copies) 3 Ord X
Ordre de virement i Ord X
Attestation de situation fiscale 2 Ord
Attestation de Douane pour les fournitures dont le montant est supéricur ou Ord
égal a 40 000 000 F CFA 3 X
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2.2. CAS DES CONVENTIONS DE MAITRISE D'OUVRAGE DELEGUEE

2.2. 1. Etape de l'engagement

Bénéficiaire Wiitiiisdi Piéces justificatives PAR
p I'achat public
i P Nature Nbre | PCF
FDE signée par I’ordonnateur 2 | Ord
, Convention de maitrise Convention approuvée ' | | . _ 4 |Od| X
Nfﬂltr& d’ouvrage déléguée PWCAMl +P Pub, le cas échéant délibération du conseil de collectivité portant > | ord X
d'ouvrage entente directe
délégué G Gkt : . 5. ,
Releve d’identité bancaire ou équivalent (1 original+ 3 copies) 4 |0rd| X
2.2. 2.Etape liquidation et ordonnancement
Bénéficiaire Nature de Picces justificatives EAR
¢ I'achat public
de la dépense pubii Nature Nbre | PCF
Bordercau d’émission de titres de paiement 3 |©Ond
Titre de Paiement 3 | Ord
Convention visée par CF et approuvée par I’ordonnateur 3 O] X
Maitre Caution bancaire ou caution délivrée par toute autre institution financiére agréée 3 |Ord|
d'ouvrage par I'Etat (originalt 2 copies) pour les virements hors compte de dépots ACCT
delégue Avance initiale Quittance d’enregistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifiée par le RI 3 lod| x
(original + 2 copies)
Facture d’avance timbrée a 500 F CFA (Timbre fiscal) 3 |Od| X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent 1 |Od| X
Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 |0Od| X
Ordre de virement/ avis de crédit 3 [Ord| X
Regu de la demande de liquidation 4 | Ord
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 | Ord
Titre de Paiement 3 | Ord
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Décompte provisoire des sommes payeées 3 |10d| X
Avances Décumi)tes - 3 [Od| X
ultérieures Facture d’avance timbrée a 500 F CFA (Timbre fiscal) 3 |0Od| X
Avenant s'il y a lieu 3 |0d| X
_ Quittance d’enrcgistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifiée par le RI 1 lod| x
Maitre (original + 2 copies)
d'ﬂn?vr;age Etat détaillé des paiements certifié par le Maitre d'ceuvre 3 |Ond] X
délegue Attestation de situation fiscale s’il y a licu 2 | Ord
Convention approuvée et enregistrée (copies) 3 |0d| X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (copies) 3 10Om] X
Ordre de virement/ avis de crédit 2 |0d| X
Attestation de non engagement Trésor Public (original + 2 copies) 3 [Od| X
Regu de la demande de liquidation 4 | Ord
2.3. CAS DE LA DETTE
Etape de I'engagement, de la liquidation et de 'ordonnancement
Bénéficiaire Nature de Pieces justificatives PAR
de la dépense I'achat public
Nature Nbre | PCF
* Cas des remboursements et des paiements
Borderecau d’émission de titres de paiement 3 Ord
Titre de Paiement 3 Ord
Convention (premier paiement) (original+2 copies) 3 Od | X
i Délibération du conseil de collectivité (pour le premier paiement) 3 |0d| X
e g ' Décision de virement 3 Od | X
fonds ou Service de la dette
FSCRP Lettre de demande de transfert 3 Od | X
Ord/
Avis d'échéance ou tableau d'amortissement ou autre document contractuel 3 |Ball| X
eur
FDE signée par I’Ordonnateur 2 Ord
Ordre de virement/ avis de crédit 2 Od | X
* Cas de la régularisation
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 Ord
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Titre de Paiement 3 Ord
FDE signée par I’Ordonnateur 2 | Ord
Lettre de demande de transfert s’il y a lieu 3 Od | X
Avis d’échéance ou tableau d’amortissement ou autre document contractuel
(Bailleur) i hed Ba
Avis de debit (BCEAOQO) 3 Od | X
Badiions i Ordre de virement/ avis de crédit 2 Od | X
fonds B Demande de régularisation 3 Od | X
FSCRP Bordereau d’émission de titres de paiement 3 Ord
Titre de Paiement 3 Ord
FDE signée par I’Ordonnateur 2 | Ord
by Lo Etat recapitulatif des débits d’office certifié par le comptable 3 10| X
Frais divers : e
Avis de débit d’office (BCEAOQO) 3 Od | X
Décision de déblocage 3 [Od| X
Ordre de virement/ avis de crédit 2 Od | X
Demande de régularisation 3 Od | X
2.4. AUTRES DEPENSES
Etape de I'engagement, de la liquidation et de ordonnancement
Bénéficiaire Nature Pieces justificatives
P : PAR
de la dépense de la dépense Nbre | PCF
publique Nature -
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 Ord
Personne Titre de Paiement 3 Ord
TR ler approvisionnement e "
d'une régie d'avances FDE signée par I’Ordonnateur 2 Ord
(a la création) Arrété portant création de la régie 3 | Od | X
Attestation de compte (original+2 copies) 3 Od | X
PV d’installation du régisseur 3 Od | X
Délibération du conseil de collectivité 3 Od | X

62

/WJ

Scanné avec CamScanner



Décision de nomination du régisseur 3 Ord | X
Décision de déblocage/virement 3 Od | X
Ordre de virement/ avis de crédit 2 Od | X
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 Ord
Titre de Paiement 3 Ord
ler approvisionnement FDE signée par I’Ordonnateur 2 Ord
Personne d'une régie d'avances Arrété portant création de la régie 3 |Od | X
morale (Ligne budgétaire Attestation de compte (original+2 copies) 3 |od| X
nouvellement créée) PV d’installation du régisseur 3 | Od | X
Décision de nomination du régisseur 3 Od | X
Décision de déblocage/ virement 3 Ord | X
Ordre de virement/ avis de crédit 2 Od | X
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 Ord
Titre de Paiement 3 Ord
FDE signée par I’'Ordonnateur 2 | Ord
Copie de la décision précédente/ mandat l Ord
Renouvellements Attestation de compte (copies) 3 Ord | X
des régies d'avances Piéces justificatives (copies certifiées) + quittance de reversement (copie) s'l 3 Ord
y a lieu
Bordereau récapitulatif des piéces justificatives 3 10d | X
Décision de déblocage/virement 3 Od | X
Ordre de virement/ avis de crédit 2 Od | X
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 Ord
Titre de Paiement 3 Ord
ler approvisionnement FDE signée par I’Ordonnateur 2 | Ord
Personne d'une Caisse Menues Dépenses | D¢jibération du conseil de collectivité 3 |10d | X
physique ( la(é:gftiun) Décision portant création de la CMD 3 Od | X
Décision de déblocage/mandatement 3 Ord | X
Décision de nomination du gérant 3 Od | X
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 Ord
Titre de paiement 3 Ord
FDE signée par 1I’Ordonnateur 2 Ord
Renouvellements Double du livre journal de caisse signé par le gérant et I'ordonnateur et visé l Ord | X
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d'une CMD par le vérificateur
PV de vérification de la CMD (original+2 copies) 3 Od | X
Décision de mandatement 3 Od | X
Pieces justificatives certifiées + quittance de reversement s'il y a lieu
(original+2 copies) ; e | &
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 Ord
Titre de Paiement 3 Ord
FDE signée par I’'Ordonnateur 2 | Ord
ler loyer Facture timbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) si le montant est supérieur ou 3 ord | x
égal a 25 000 F CFA
Releve d'identité bancaire ou équivalent (original+2 copies) 3 Od | X
PE:E;T:ZU Copie de la lettre d'abattement ou d'exonération a I'IRF s'il y a lieu 3 Od | X
morale Contrat de bail enregistré + Avenant s’il y a lieu 3 | Od | X
Ordre de virement/ avis de crédit 2 Ord
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 Ord
Titre de Paiement 3 Ord
FDE signée par I’Ordonnateur 2 Ord
Ordre de virement/ avis de crédit 2 Od | X
T E;:Er; ;131{135&; (a: FSEU F CFA (timbre fiscal) si le montant est supérieur ou 3 ord | x
C::&pie du contrat de bail enregistré 3 Od | X
Avenant s'il y lieu 3 Od | X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (copies) 3 10d | X
Copie de la lettre d'abattement ou d'exonération 4 I'IRF s'il y a lieu 3 Od | X
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 Ord
Personhe Titre de Paiement 3 Ord
physique FDE signée par I’Ordonnateur 2 Ord
Remise aux collecteurs de taxes | Etat nommatif de paicment des remises 3 Ord X
et assimilés Etat récapitulatif des collectes 3 | id | X
Décision de nomination pour le premier mandatement 3 | Od | X
Ordre de virement/Avis de crédit 2 10d| X
Décision de déblocage/mandatement 2 10d| X
Quittances de versement (originale) I Od | X
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Bordereau d’émission de titres de paiement 3 Ord
Titre de Paiement 3 Ord
FDE signée par I’Ordonnateur 2 Ord
—— Esu, Slectricits, Facliuf'c ccrtif:fée tifnbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) si le montant est 3 ord | x
s 1 : supérieur ou égal a 25 000 F CFA
morale veiCphone et frais Relevé d'identité bancaire ou équivalent 3 Od | X
OsEX Etat des consommations de la collectivité territoriale s’1l y a lieu 3 Od | X
Ordre de virement/ avis de credit 2 Od | X
Convention (originale) visée par CF s’il y a lieu 3 Ord | X
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 Ord |
Titre de Paiement 3 Ord
Bon de prise en charge signé par I’ordonnateur s'il y a lieu (original+2 copies) | 3 Od | X
;:}r:;: I:l ‘ FDE signée par I’Ordonnateur 2 Od | X
physique Frais d'hébergement Facture certifiée timbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) si le montant est s | o | %
supérieur ou €gal a 25 000 F CFA
Relevé d'identité bancaire ou équivalent 3 Od | X
Ordre de virement/ avis de crédit 2 |0od| X
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 Ord
Titre de Paiement Ord
Remboursement des :
frais médicaux non prisen | FDE signée par I’Ordonnateur Ord
Personne charge par la CARFO et la | Demande de l'intéressé timbrée dont le montant est fix¢ par délibération pour
physique CNSS la commune (timbre fiscal pour la région) + piéces justificatives . Od | X
Décision de déblocage 3 Od | X
Etat de remboursement des frais 3 Od | X
Ordre de mission s'il y a lieu ou autres pieces 3 Ord | X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent s’il y a lieu 3 Od | X
Ordre de virement/ avis de crédit 2 Od | X
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 Ord
Personne Frais de transit Titre de Paiement 3 Ord
TBIE FDE signée par I’Ordonnateur 2 Ord
Facture certifiée timbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) si le montant est 3 Ord X
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supérieur ou ¢gal a 25 000 F CFA et état récapitulatif s'il y a lieu
Ordre de virement/ avis de crédit 2 Od | X
Convention visée par CF, approuvée par I’ordonnateur et enregistrée (original Ord . %
et copie pour les autres paiements) 2 i
Relevé d'identité bancaire ou équivalent 3 Od | X
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 Ord
Titre de Paiement 3 Ord
Deblocug 86 foiids F]i)E 51‘gnet'3 par -I Ordonnateur 2 | Ord
Pieces justificatives du précédent déblocage s’il y a lieu 3 Od | X
Projet de dépenses 3 Od | X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent s’il y a lieu 3 Od | X
Ordre de virement/ avis de crédit s’il y a lieu 2 Od | X
Personne Décision de déblocage 3 Ord | X
phy;:lque Bordereau d’émission de titres de paiement 3 Ord
morale o Titre de Paiement 3 | Ord
Dommages et intéréts FDE siond FOrd
classiques . sflgnee par |'Ordonnateur 2 Ord
Décision de déblocage 3 Od | X
Jugement ou arrét 3 Od | X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent s’il y a lieu 3 Od | X
Ordre de virement/ avis de crédit 2 Od | X
Bordereau d’émission de titre
s de paiement 2 S
Titre de Paiement 3 Ord
Honoraires FDE signée par I’ordonnateur 2 | Ord
d'avocat Décision de déblocage 3 | Ord
et Frais d'huissier . o :
Convention s’il y a lieu 3 Ord | X
Note d'honoraires 3 Od | X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original+2 copies) 3 Ord | X
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Ordre de virement/ avis de credit 2 Od | X
Dotations aux amortissements, | Bordereau d’émission de titres de paiement 3 Ord
aux provisions Titre d’ordre de paiement 3 Ord
Tableau d’amortissement ou de provisions 3 Od | X
Les autres opérations d’ordre : | Bordereau d’émission de titres de paiement 3 Ord
- le préléevement de I’excédent | Titre de paiement 3 Ord
de  fonctionnement  pour|pécision de prélévement s’il y a lieu 3 | od| X
EORVEN _]E delielt Ge 1a section PV d’évaluation pour les travaux en régie s’il y a lieu 3 Od | X
d’investissement du budget ;
Collectivite - la constatation des travaux
Territoriale | g>investissement effectués en
régie ;
- les subventions
d’équipement sans réception | Convention visée par CF s’il y a lieu 3 | Od| X
de fondset les dons en
nature ;
- les paiements directs faits
aux fournisseurs par les
partenaires.
II1. DEPENSES DE PERSONNEL
3.1. PAIEMENT DE LA SOLDE MENSUELLE
G o Nature Pieces justificatives
Beneﬁ:nmre de Ia dépense PAR
de la dépense Publigiie Nature Nbre | PCF
Rémunération Bordereau d’émission de titres de paiement 3 | Ord
principale Titre de p&if:ment 3 ! Ord
ler paiement Décision d’engagement ou arrété d’intégration visé par CF mentionnant
Fonctionnaire I"identité, ’emploi, la catégorie, I’échelle, la classe et I'échelon de I'agent et 3 Ord | x
la date d’effet
FDE signée par I’Ordonnateur et visée par CF 2 |10
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Certificat de prise de service 3 10rd]| X
Etat de paiement de salaire 3 |Ond] X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent s’il y a lieu 3 |O0d| X
Situation vis-a-vis du SND (attestation, dispense, ajournement) 3 |Ora | X
| Ordre de virement/ avis de crédit 2 10d| X
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 | Ord
Titre de paiement 3 |0Ord
Arrété d'avaqcr;mcnt ou de recla{ssement ou de reconstitution de carriére ou 3 lom| x
_ _ Rappel toute autre décision donnant droit
SOREE e de solde FDE signée par I"Ordonnateur 2 | Ord
Etat de rappel de paiement de salaire 3 |0d| X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent s’il y a lieu 3 |10rd| X
Ordre de virement/ avis de crédit 2 |10d| X
Arrcté de replacement en activité
ou arréte de fin de détachement et de remise en activité 3 [Ord| X
ou arréte de fin de disponibilité et de remise en activité
Rétablissement de salaire de |0ou décision de congé de maternité
base (aprés détachement, Bordereau d’émission de titres de paiement 3 | Ord
disponibilité, poursuites Titre de paiement 3 | Ord
judiciaires, congé de maternité [y, niare situation administrative 3 |Ord| X
GEEASE MG X In CIE0) Certificat de reprise de service 3 10d| X
Certificat de cessation de paiement ou autre 3 (ol X
| Relevé d'identité bancaire ou equivalent s’1l y a lieu 3 [Od| X
Ordre de virement/ avis de crédit 2 |Od| X
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 |Ord
P Titre de paiement 3 |0rd
(Responsabilité, astreinte, Certiﬁcat de plris'e de :service (pour le premier Paiemept) 3 |Od| X
logement, technicité, Cerl;{ﬁcat administratif (pour le personnel ﬂ(!mlnlﬁtrﬂtlf? | 3 O] X
spécifique) Certificat de non logement (pour le cas spécifique de I'indemnité de logement) | 3 | Ord
Relevé d'identité bancaire ou équivalent s’il y a lieu 3 |Od| X
Ordre de virement/ avis de crédit 2 (Od| X
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Tout
bénéficiaire

Etat de paiement 3 | Ord
FDE signée par I’Ordonnateur 2 | Ord
Dernier bulletin de paie pour le premier paiement s’1l y a lieu 3 |Od] X
Acte de mise a disposition ou détachement s’1l y a lieu 3 |10rd| X
Acte de nomination (pour I’indemnité de responsabilité ou les indemnites lices 3 lord| x
a une fonction spécifique) ou PV d’¢élection s’il y a lieu
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 | Ord
Titre de paiement 3 | Ord
: Etat nominatif prévisionnel de paiement des conseillers 3 |10d| X
Indemnités — S - T .
de sisiloi Acte de création de la commission (ad “hoc et spécialisée) s’il y a lieu 1 | Ord
Lettre de convocation pour les commissions ad ‘hoc et spécialisées 1 | Ord
Décision de mandatement 3 |10d| X
Justificatif du précédent déblocage pour le renouvellement en cours d’annce 3 |10d| X
FDE signée par I"Ordonnateur 2 | Ord
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 | Ord
e e Titre de paiement 3 | Ord
Indemnités de missions : : "
e Etat de paiement des frais de mission 3 |0d | X
a I'intérieur du pays —
Rapport de mission 1 |Od | X
Ordre de mission dument signé et visé par les autorités compétentes (missions
. ¢ v i 3 |Od| X
commanditées par la Collectivité territoriale)
FDE signée par I’Ordonnateur 2 |Ord
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 |Ord
Indemnités de missions a Titre de paiement 3 | Ord
Pextérieur d}' pays (90% au  'Grdre de mission dument signé par I'autorité compétente (missions autorisce 3 lord | x
depart) par le Ministre en charge des Collectivités territoriales)
Décision de mandatement s’1l y a lieu 3 |0rd | X
Etat de paiement des frais de mission 3 |0rd | X
FDE signée par I’Ordonnateur 7 lord
Indemnités de missions a Bordereau d’émission de titres de paiement 3 |Ord
Pextérieur du pays (10% au
retour) Titre de paiement 3 | Ord
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Tout
bénéficiaire

Ordre de mission comportant les visas d’entrée et de sortie ou copie des pages
visces du passeport 3 10d| X
Etat de paiement des frais de mission 3 |Od| X
Talons d’embarquement 3 |0rd| X
Rapport de mission 1 | Ord
Décision de mandatement s’il y a lieu 3 10d| X
FDE signée par I’Ordonnateur 2 |0rd
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 | Ord
Titre de paiement 3 | 0Ord
Acte de naissance des enfants éligibles 3 |Od| X
Certificat de vie de tous les enfants éligibles 3 |10rd| X
Certificat de prise de service pour la premiére prise en charge 3 |0d| X
Déclaration de situation de famille timbrée a 200 ou 300 F CFA (timbre X
communal/ timbre fiscal pour les régions) ol
] Certificat d'incapacité pour les enfants handicapés 3 10| X
Allocations Familiales : T :
SisTiiie nandatemeit Fem:';n{de Pimbree (timbre communal pour les communes et timbre fiscal pour 7 |0 X
€S regions)
Ordonnance de prise en charge 3 |Od| X
Certificat de scolarité de I’enfant dont I’age est supérieur a 15 ans et inférieur 3 | ord X
ou égal a 21 ans
Relevé d'identité bancaire ou équivalent s’il y a lieu 3 10d] X
Ordre de virement/ avis de crédit 2 o] X
FDE signée par I’Ordonnateur 2 | Ord
Etat de paiement 3 |0rd| X
Dernier bulletin de paie 3 |10id| X
Certificat d'apprentissage des enfants dont I’age est supérieur a 15 ans et 3 | ord
inférieur ou égal a 20 ans non scolarisés X
Paiement de la solde mensuelle | Bordereau d’émission de titres de paiement 3 |Ord
ultérieures (rémunération | 11tre de paiement 3 |Ord
principale, indemnité, FDE signée par I’Ordonnateur 2 |0rd
cotisation sociale, IUTS, Etat de paiement 3 |Ord X
Allocations Familiales etc..) o 4re de virement/ avis de crédit 2 (Ord | X
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Bordereau d’émission de titres de paiement 3 | Ord
Titre de paiement 3 | Ord
Acte ouvrant droit 1 |Ord| X
Certificat de prise de service 1 | Ord
Indemnités Situation vis-a-vis du SND (attestation, dispense, ajournement) (photocopie > lomd| x
Diverses I¢galisée) pour le premuer titre
Tout Relevé d'identité bancaire ou équivalent s’il y a lieu 2 |0d| X
bénéficiaire Ordre de virement/ avis de credit 2 (Od| X
Etat de paiement 3 | Ord
FDE signée par I’Ordonnateur 2 | 0rd
Dernier bulletin de paie 2 |0d| X
Vn:ement bancailre (= Demande de virement timbrée (timbre communal pour les communes et timbre
complément du traitement de i 1 |Ord
fiscal pour les régions) + RIB
la solde mensuelle)
Changement Demande de changement de domiciliation bancaire timbrée (timbre communal 1 |ord
de banque pour les communes et timbre fiscal pour les régions)
(en complément du traitement Attestation de cloture de compte ou de non engagement 3 (Ord
de la solde mensuelle) Relevé d'identité bancaire ou équivalent 3 |Ord
3.2. PAIEMENT HORS SOLDE
Etape de I'engagement, de la liquidation et de I'ordonnancement
Bénéficiaire Nature Pieces justificatives
de la dépense de la dépense kS5
g P Nature Nbre | PCF
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 | Ord
Titre de paiement 3 | Ord
Tout ——— . :
e Arrété d’avancement, de reclassement, de bonification ou de reversement 3 (Od | X
bénéficiaire
e Copie du dernier bulletin de paie 3 | Ord
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Tout
bénéficiaire

Copie du certificat de cessation de paiement 3 |ord| X
FDE signée par I’Ordonnateur - 2 | Ord
Arrété de révision ou reconstitution de carriére, régularisation 3
de situation administrative o
Copies des ler et dernier bulletins par an sur la période 3 |Ord
Etat de paiement 3 |Ord]| X
Relevé général de service 3 |Od| X
Acte de déceés s’il y a lieu 3 ([Od| X
Ordre de virement s’il y a lieu 2 |Od| X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent s’il y a licu 3 10rd| X
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 | Ord
Titre de paiement 3 |0
Arrcte portant admission a la retraite d’office 3 |1Ond | X
o _ : Copie du certificat de cessation définitive de service 3 [Od| X
Indemnite de d partd s Copie du certificat de cessation de paiement 3 |10d| X
R Copie du dernier bulletin de paie 3 |0d | X
FDE signée par I’Ordonnateur 2 | Ord
Relevé d'identité bancaire ou équivalent s’il y a lieu 3 |0d| X
Etat de paiement 3 [Od| X
Ordre de virement/ avis de crédit 2 |Gd] X
Relevé général de service 3 10d| X
Bordereau d’¢mission de titres de paiement 3 |Ord
Titre de paiement 3 |[Ord
Demande manuscrite timbrée (timbre communal pour les communes et timbre 3 | ord
fiscal pour les régions)
Capital déces pour les agents | Derier bulletin de paie 3 |Ord
cotisant au compte pensinn‘ Acte de déces 3 |od| X
GES SECRIS COMMUNANE O & | 2 o odo inariaoe vl v et 3 |Ord
la caisse nationale de sécurité - =y : :
sichali Acte de naissance c!u conjoint survivant, des orphelins ou de toute autre 3 | Ord
‘personne ayant droit
Copie du certificat de cessation de paiement 3 |0d| X
Certificat de vie des orphelins ou des ascendants 3 |Ord
Certificat de vie des conjoints 3 | Ord

72

/@J

[

Scanné avec CamScanner



Cerlific?lt de scolarité pour les enfants poursuivant leurs études ou leur 3 | osd
apprentissage
Une ordonnance du président du tribunal civil attestant de I’inexistence ou du 3 lord| x
déces du (des) conjoint(es) et des orphelins s’1l y a lieu
FDE signée par I’Ordonnateur 2 | Ord
Etat de paiement 3 |Od| X
PV de conseil de famille 3 |Od|] X
Tout Certificat ::!e tute!le ou I'ordonnance d’autorité parentale ou le tuteur ou le 3 lo| x
Gy S - curateur s’1l y a lieu
SRt Certificat d’hérédité s'il y a lieu 3 |ord]| X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent s’il y a lieu 3 (0] X
Ordre de virement/ avis de crédit 2 |Od] X
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 | Ord
Titre de paiement 3 | Ord
Avitves Copie du certificat de cessation de paiement 3 |0rd| X
indemnités Copie du dernier bulletin de paie 3 | Ord
Certificat de prise de service 3 |0d| X
Etat de paiement 3 |Od| X
Acte de nomination ou acte ouvrant droit (s’1l y a lieu) 3 |0Od| X
FDE signée par I’Ordonnateur 2 | Ord
Ordre de virement/ avis de crédit 2 {ord | X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent s’il y a lieu 3 1Od] X
Relevé général de service 3 |O0d| X
Bordereau d’émission de titres de paiement 3 | Ord
Titre de paiement 3 | Ord
CA(;E gﬁf'riss; Part putronsle Etat de reversement des cutisaltinr{s patronales a IEE CARFO ;
PENSION ou état de reversement des cotisations patronales a la CNSS ; ‘ 3 lo| x
ou ¢tat de reversement des cotisations patronales au compte pension des agents
communaux
FDE signée par I’Ordonnateur 2 | 0Ord
Relevé d'identité bancaire ou équivalent s’1l y a lieu 3 [Od| X
Ordre de virement/ avis de crédit 2 |0rd| X
Avance de solde Bordereau d’émission de titres de paiement 3 | Ord
Titre de paiement 3 | Ord
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Tout
bénéficiaire

Demande de l'inté}'essé timbrée a 200 ou 300 F CFA (timbre communal/ timbre i lord| x
fiscal pour les régions)

Dernier bulletin de paie (copie) 3 |Ord
Quittance de solde de I’avance antérieure s’il y a lieu 3 |Od| X
Pieces justificatives requises (bulletin de santé, certificat de scolarité) 3 | Ord

FDE signée par I’Ordonnateur 2 | Ord

Etat de paiement 3 |0rd| X
Certificat d’engagement bancaire 2 | Ord
Relevé d'identité bancaire ou équivalent s’il y a lieu 3 |Od| X
Ordre de virement/ avis de crédit 2 |Od| X
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B) PHASE COMPTABLE

I. PROCEDURE NORMALE

I.1. CAS DES TRAVAUX

Bénéficiaire Nature de Picces justificatives PAR
de la dépense I'achat public Nature Nbre | PCF
Fournisseur Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord

Titre de Paiement 2 Ord
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 Ord
Facture définitive ‘timbrée a 500 F CFA (Timbre fiscal) si le montant est | Ord X
 supérieur ou égal a 25 000 F CFA
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (original) I Ord
Recu de la demande de liquidation I Ord
Marché Public inférieur @ | Aytestation de service fait I Ord | X
1 000 000 francs CFA _ . : ; =
Quittance d’enregistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifiée par le RI 1 Od | X
Ordre de Service 1 Od | X
Marché public approuvé et enregistré +avenant s’il y a lieu 1 Od | X
Etat de pénalité fourni par le CF s’1l y a lieu 1 CE
Attestation de situation fiscale I Ord
Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
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Fournisseur

Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 Od | X
Facture définitive timbrée a 500 F CFA (Timbre fiscal) 1 Od | X
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (1 original) 1 Od | X
Regu de la demande de liquidation 1 Od | X
Marché Public supérieur |PV de réception 1 Od | X
ou ¢gal a 1 000 000 et Ordre de Service 1 Od | X
inférieur a 10 000 000 | Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu 1 Od | X
francs CFA
Quittance d’enregistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifiée par le RI 1 Od | X
(Acompte unique)

Etat de pénalité fourni par le CF s’il y a lieu 1 CF

Attestation de situation fiscale l Ord

Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord

Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord

Titre de Paiement 2 Ord
Marché Public supérieur Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu (original) 1 Od | X
ou égal a 1 000 000 francs | Attestation de non engagement Trésor Public (original) | Od | X
CFA et inférieur 2 10 000 | Ordre de service 1 Od | X
000 francs CFA Recu de la demande de liquidation l Od | X
ler Acompte Relevé d’i{_lentité bancaire ou équivalent (original) I Od | X
Acompte timbré a 500 F CFA (timbre fiscal) | Od | X
Décompte | Od | X

Attestation de situation fiscale 1 Ord

Ordre de virement/ avis de crédit I Ord
Quittance d’enregistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifiée par le RI l Od | X

Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
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Fournisseur

Marché Public supérieur |Titre de Paiement 2 Ord
ou égal a1 0“(_] 000 francs Recu de la demande de liquidation ! Ord X
incf:ri::* ?T;t;g:fg; 0 Relevé d’identité bancaire ou équivalent (copie) 1 Ord X
fianci CEA Acompte timbré a 500 F CFA (timbre fiscal) 1 Ord X
Décompte 1 Od | X
Acomptes Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu (copie) 1 Ord X

intermédiaires Certificat pour paiement s’il y a lieu |

Attestation de situation fiscale 1 Ord

Ordre de virement/ avis de credit l Ord

Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord

Titre de Paiement 2 Ord
Marché public visé, approuvé et enregistré (copie) + avenant s’il y a lieu 1 Od | X
Marché Public supérieur Londre g gervice — 1 Lol
ou égal a 1000 000 francs Recu de la demande de liquidation 1 Od | X
CFA et inférieur a 10 000 | Relevé d’identité bancaire ou équivalent (copie) 1 Ord X
000 francs CFA Acompte définitif timbré a 500 F CFA (timbre fiscal) 1 Od | X

Certificat pour paiement s’1l y a lieu I

Dernier acompte PV de réception 1 Od | X

Etat de pénalité fourni par le CF s’il y a lieu I CF

Attestation de situation fiscale I Ord

Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord

Bordercau d’émission de titres de paiement 2 Ord

Marché public dont le Titre de Paiement 2 Ord
montant est supérieur ou |Caution banc_ailre ou caution délivrée par toute autre institution financiere agréée | ord | x

égal a 20 000 000 francs | par I'Etat (original)

CFA Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 Od | X
Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu I Ord X
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Fournisseur

Quittance d’enregistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifiée par le RI 1 Od | X
(Avance de démarrage) Ordre de service 1 Od | X

Demande d’avance de démarrage timbré a 500 F CFA 1 Ord
Regu de la demande de liquidation 1 Ord | X
Releve d’identité bancaire ou équivalent (original) 1 Ord X

Attestation de situation fiscale | Ord

Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord

Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord

Titre de Paiement 2 Ord
Marché public visé, approuve et enregistré + avenant s’il y a lieu | Od | X
Ordre de service | Od | X
Marché public dont le Recu de la demande de liquidation I Od | X
montant est supérieur ou |Relevé d’identité bancaire ou équivalent (original) I Od | X
égal a 10 000 000 francs | Facture définitive timbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) (original I Ord =
CFA Attestation de non engagement Trésor Public (original) I Od | X
PV de réception l Od | X
Alj:izﬁze Quittance d’enregistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifiée par le Rl 1 Od | X

Etat de pénalité fourni par le CF s’il y a lieu 1 CF

Attestation de situation fiscale 1 Ord

Ordre de virement/ avis de crédit | Ord

Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord

Marché public dont le Titre de Paiement 2 Ord
montant est supérieur ou | Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu | Od | X
égai a 10 000 000 francs Ordre de service | Ord X
g E:{;;pm Recu de la demande de liquidation ] Ord X
Quittance d’enregistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifiée par le RI l Od | X
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fournisseur

Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 Ord | X
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (original) 1 Od | X
Acompte timbré a 500 F CFA (timbre fiscal) 1 Od | X
Décompte 1 Od | X
Attestation de situation fiscale 1 Ord
Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’1l y a lieu 1 Od | X
Recu de la demande de liquidation 1 Ord | X
Marché public dont le | Relevé d’identité bancaire ou équivalent (copie) 1 Od | X
montant est supérieur ou | Acompte timbré a 500 F CFA (timbre fiscal) 1 Ord | X
égal 2 10 000 000 francs [ A yestation de non engagement Trésor Public (original) 1 Od | X
CFA :
Décompte 1 Ord X
Acomptes Attestation de situation fiscale | Ord
intermédiaires Ordre de virement/ avis de crédit l Ord
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
Acompte définitif timbré a S00 F CFA 1 Od | X
Marché public dont le | Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu l Ord X
montant est supérieur ou | Ordre de service 1 Ord X
égal a 10 000 000 francs | Recu de la demande de liquidation 1 Ord X
CFA Attestation de non engagement Trésor Public (original) I Ord X
Nicriiierasanigte Relevé d’identite ban:?aire ou ¢équivalent .(cnpie] 1 Ord X
Etat de pénalité fourni par le CF s’il y a lieu l or
Attestation de situation fiscale 1 Ord
Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord
PV de réception 1 Od | X
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1.2. CAS DES EQUIPEMENTS ET FOURNITURES

Bénéficiaire Nature de Pieces justificatives
de la dépense I'achat public Nature Nbre | PCF | PAR

Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord

Titre de Paiement 2 Ord
Bordereau de livraison 1 Od | X
Facture définitive timbrée a 500 F CFA (Timbre fiscal) si le montant est | ord | x

supérieur ou égal a 25 000 F CFA i
" Relevé d’identité bancaire ou équivalent (original) 1 Od | X
Marché public inférieur a I

1 000 000 francs CFA | Recu de la demande de liquidation 1 Od | X
Attestation de non engagement Trésor Public (original) | Ord X
Fournisseur Ordre de Service | Ord | X
Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu | Od | X
Etat de pénalité fourni par le CF s’il y a lieu 1 CF X

Attestation de situation fiscale | Ord

Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord

Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord

Marché public supérieur Hiete Tamnent - nd
ou égal a 1 000 000 F CFA |Bordereau de livraison 1 Ord | X
et strictement inférieur 2 | Fuciure définitive timbrée a 500 F CFA (Timbre fiscal) si le montant est | Ord X

10 000 000 F CFA supérieur ou égal a 25 000 F CFA .

Relevé d’identité bancaire ou équivalent (original) 1 Od | X
Recu de la demande de liquidation 1 Ord X
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Fournisseur

Attestation de non engagement Trésor Public (original) I Ord X
Ordre de Service 1 Od | X
Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu 1 Ord | X
Etat de pénalité fourni par le CF s’il y a lieu 1 CF X
Quittance d’enregistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifiée par le RI 1 Od | X
PV de réception 1 Od | X
Attestation de situation fiscale 1 Ord
Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
Bordereau de livraison l Ord X
PV de réception I Od | X
Marché public supérieur Fact'ufe déﬁngiv;t ‘ti:rzr;b:‘}%e{} ﬂF 532 ; CFA (Timbre fiscal) si le montant est | Ord X
ou égal a 1 000 000 F CFA S S ga' S _ ~ —
ot inférieur a 10 000 000 F |Relevé d’identité bancaire ou équivalent (1 original) 1 Od | X
CFA Rec¢u de la demande de liquidation 1 Od | X
Acompte unique Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 Od | X
Ordre de Service I Ord | X
Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu 1 Od | X
Etat de pénalité fourni par CF s’il y a licu 1 CF
Attestation de situation fiscale l Ord
Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
Demande d’avance de démarrage timbré a 500 F CFA (timbre fiscal) 1 Ord
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Fournisseur

Marché Public supérieur | Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu 1 Od | X
ou égal Ordre de service I Od | X
420 000 000 francs CFA | Attestation de non engagement Trésor Public (original) l Od | X
Regu de la demande de liquidation 1 Ord X
Caution bancaire ou caution délivrée par toute autre institution financiére agréée
: oy 1 Ord X
par I'Etat (original)
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (original) 1 Ord | X
& , Quittance d’enregistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifiée par le RI I Od | X
vance de démarrage : o —
Attestation de situation fiscale I Ord
Ordre de virement/ avis de crédit | Ord
Attestation de Douane si le montant TTC est supérieur ou égal a 40 000 000 F i x
CFA pour les fournitures . Or
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu ] Od | X
Ordre de service 1 Ord X
Attestation de Douane (si le montant TTC du marché est supérieur ou égal a
Marché Public supérieur |40 000 000 F CFA) 11 0rd | X
ou égal a 10 000 000 franes [pecy de |a demande de liquidation I Ord | X
L Relevé d’identité bancaire ou équivalent (original) l Od | X
Acompte Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 Od | X
unique Bordereau de livraison l Od | X
Facture définitive timbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) 1 Od | X
PV de réception l Ord X
Etat de pénalit¢ fourni par le CF s’il y a lieu I CF
Attestation de situation fiscale l Ord
Ordre de virement/ avis de crédit I Ord
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1.3 Cas des prestations de services et prestations intellectuelles

Bénéficiaire Nature de Fitces justiicatives
de la dépense I'achat public AN
Nature Nbre | PCF
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 Ord X
Factuﬁre définitive timbrée a 500 F CFA (Timbre fiscal) si le montant est | Ord 5
supérieur ou €gal a 25 000 F CFA
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (original) 1 Ord X
Regu de la demande de liquidation I Ord X
) o DA Quittance d’enregistrement de la DGI ou duplicata ou copie certifiée par le RI 1 Ord X
Fournisseur I?Iarche PREC IR Bordereau de livraison et ou attestation de service fait (cas des prestations de
a 1000000 francs CFA SEVIEE) | Ord X
Rapport de validation ou de suivi contréle (cas des prestations intellectuelles) I Ord X
Ordre de Service 1 Ord X
Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu l Ord X
Etat de pénalité fourni par le CF s’1l y a lieu l CF
Attestation de situation fiscale 1 Ord
Ordre de virement/ avis de credit 1 Ord
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
Facture définitive timbrée a 500 F CFA (Timbre fiscal) I Ord X
Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’1l y a lieu 1 Ord X
Ordre de service I Ord X
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Fournisseur

Quittance d’enregistrement de la DGI certifiée par le RI (1 original ou 1
copie en cas d’avance de démarrage) : e 2
Marché Public supérieur | Attestation de service fait (cas des prestations de service) 1 Ord X
ou égala 1 ﬂﬂl} 000 francs Rapport de validation ou de suivi contrdle (cas des prestations intellectuelles) 1 Ord X
CFA et strictement T
cferiear i 10 000 000 Recu de la demande de liquidation l Ord X
francs CFA Attestation de non engagement Trésor Public (original) l Ord X
Etat de pénalité fourni par le CF s’il y a lieu | CF
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (original) | Ord X
acufnpte Attestation de situation fiscale | Ord
unique
Ordre de virement/ avis de crédit l Ord
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 Ord X
Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu 1 Ord X
Marché Public supérieur Quittance d’enregistrement de la DGI certifiée par le RI (1 original ou 1 copie | Ord X
ou égale 1000 000 francs |0 Cas d’avance de démarrage)
CFA et strictement Ordre de service 1 Ord X
inférieur a 10 000 000 Reg¢u de la demande de liquidation 1 Ord X
francs CFA Releve d’identité bancaire ou équivalent (original) 1 Ord X
Acompte timbr¢ a 500 F CFA (timbre fiscal) l Ord X
ler acompte Attestation de service fait (‘cas des_prestlatiinns de service) . I Ord X
Rapport d’étape de validation ou de suivi contrdle (cas des prestations
intellectuelles) | Ord X
Attestation de situation fiscale l Ord
Ordre de virement/ avis de crédit I Ord
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
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Fournisseur

Titre de Paiement 2 Ord
Marché Public supérieur | Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu I Ord X
ou égal a2 1000 000 franes | Aytestation de non engagement Trésor Public (original) | Ord X
CFA et strictement R T
o e ecu de la demande de liquidation 1 Ord X
inférieur a 10 000 000 TPy T— rauival , l Ord X
franes CFA Relevé d’identité bancaire ou équivalent (copie) r
Acompte timbré a 500 F CFA (timbre fiscal) I Ord X
Acomptes Attestation de service fait (cas des prestations de service) 1 Ord X
Intermédiaires Rapport de validation ou de suivi contrdle (cas des prestations intellectuelles) 1 Ord X
Attestation de situation fiscale 1 Ord
Ordre de virement/ avis de credit 1 Ord
Borderecau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
Facture définitive timbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) I Ord X
Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu I Ord X
Marché Public supérieur [odre de service l Ord X
ou égala 1 ""'? 000 francs Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 Ord X
CFA et strictement e
S Regu de la demande de liquidation I Ord X
inférieur a 10 000 000 == - : e . l
foanna CFA Relevé d’identité bancaire ou équivalent (copie) Ord X
Etat de pénalité fourni par CF s’il y a lieu 1 CF
Dernier acompte Attestation de situation fiscale | I Ord
Ordre de virement/ avis de crédit I Ord
Attestation de service fait (cas des prestations de service) 1 Ord X
Rapport de validation ou de suivi controle final (cas des prestations
: 1 Ord X
intellectuelles)
Marché public dont le | Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
montant est supérieur ou | Titre de Paiement 2 Ord
égal a 20 000 000 francs | Caution bancaire ou caution délivrée par toute autre institution financiére | Ord X
CFA agreée par I'Etat (original)
Demande d’avance de démarrage timbrée a 500 F CFA (Timbre fiscal) 1 Ord X
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Fournisseur

Fournisseur

March¢ public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu 1 Ord X
{"“““E Attestation de non engagement Trésor Public (original) I Ord X
de démarrage Quittance d’enregistrement de la DGI certifiée par le RI (1 original ou 1 copie | | G "
en cas d’avance de démarrage)

Ordre de service | Ord X
Regu de la demande de liquidation 1 Ord X
Releve d’identité bancaire ou équivalent (original) 1 Ord X

Attestation de situation fiscale 1 Ord

Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord

Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord

Titre de Paiement 2 Ord
March¢ public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu 1 Ord X
Marché public dont le | Ordre de service 1 Ord X
montant est supérieur ou | Recu de la demande de liquidation 1 Ord X
égal a 10 000 000 francs | Relevé d’identité bancaire ou équivalent (original) 1 Ord X
CFA Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 Ord X
Quittance d’enregistrement de la DGI certifiée par le RI (1 original ou 1 copie | Ord x

en cas d’avance de démarrage)

Acompte unique Facture définitive timbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) 1 Ord X
Attestation de service fait (cas des prestations de service) 1 Ord X
Rapport de validation ou de suivi contrdle (cas des prestations intellectuelles) I Ord X

Etat de pénalite fourni par CF s’il y a lieu I CF

Attestation de situation fiscale 1 Ord

Ordre de virement/ avis de crédit I Ord

Marché public dont le | Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord

montant est supérieur ou | Titre de Pailement 2 Ord
égal a 10 000 000 francs | Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu | Ord X
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Fournisseur

CFA Ordre de service l Ord X
Regu de la demande de liquidation | Ord X
ler acompte Relevé d’identité bancaire ou équivalent (original) | Ord X
Attestation de non engagement Trésor Public (original) I Ord X
Quittance d’enregistrement de la DGI certifiée par le RI (1 original ou 1 copie | O
. : rd X
en cas d’avance de demarrage)
Acompte timbré a 500 F CFA (timbre fiscal) 1 Ord X
Attestation de service fait (cas des prestations de service) | Ord X
Rapport d’étape de validation ou de suivi contrdle (cas des prestations
intellectuelles) 1 Ord X
Attestation de situation fiscale 1 Ord
Ordre de virement/ avis de crédit | Ord
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu (copies) 1 Ord X
Recu de la demande de liquidation 1 Ord X
Marché public dont le Relevé d’identité bancaire ou équivalent (copie) 1 Ord x
montant est supérieur ou | Acompte timbré & 500 F CFA (timbre fiscal) 1 Od | X
¢gal a 10 000 000 francs v cation de non engagement Trésor Public (original) 1 Ord X
CEA Attestation de service fait (cas des prestations de service) 1 Ord X
Acomptes intermédiaires f{appﬂn de validation ou de suivi contréle intermédiaire (cas des prestations
intellectuelles) ! Ord X
Attestation de situation fiscale 1 Ord
Ordre de virement/ avis de crédit | Ord
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu (copies) I Ord X
Ordre de service 1 Ord X
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Regu de la demande de liquidation 1 Ord X
Marché P“bhcédf'“t le  [Relevé d’identité bancaire ou équivalent (copie) 1 Ord X
montant est SUPETIeur o .., o définitive timbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) 1 | ord | X
égal a 10 000 000 francs ‘ , _ -
CFA Attestation de non engagement Trésor Public (original) | Ord X
Fournisseur Attestation de service fait (cas des prestations de service) 1 Ord X
Dernier acompte Rapport de validation ou de suivi contréle final (cas des prestations
intellectuelles) I Ord X
Etat de pénalité fourni par CF s’il y a lieu 1 CF X
Attestation de situation fiscale 1 Ord 1
Ordre de virement/ avis de crédit | Ord
1.4. CAS DES MARCHES A COMMANDES
ol Nature de Pieces justificatives
Dehehictaire I'achat public PAR
de la
dépense Nature Nbre | PCF
Marché a commandes Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
dont le montant est Titre de Paiement 9 Ord
Inférieur a 1 000 000 : , : =¥
francs CFA Attestation de non engagement Tresor Public (original) l Ord X
Bordereau de livraison (pour les fournitures) I Ord X
(lere commande) Attestation de service fait (pour les prestations de services) I Ord X
Facture définitive timbrée a 500 F CFA (Timbre fiscal) l Ord X
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Fournisseur

Fournisseur

Quittance d’enregistrement de la DGI certifiée par le RI (original) pour la | Ord X
commande

Marché a commandes visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu I Ord X
Commande enregistrée 1 Ord X

PV de reéception de la commission interne 1 Ord
Recgu de la demande de liquidation 1 Ord X

Etat de pénalité fourni par le CF s’il y a lieu | Ord
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (original) 1 Ord X

Attestation de situation fiscale 1 Ord

Ordre de virement/ avis de crédit | Ord

Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord

Titre de Paiement 2 Ord
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 Ord X
Quittance d’enregistrement de la DGI certifiée par le RI (copie) pour la | Ord %

commande
Marché a commandes | Bordereau de livraison (pour les fournitures) 1 Ord X
d"f't_ le m‘untant est Attestation de service fait (cas des travaux et prestations de services) ] Ord X
lnfer:::::s E:&O o0l Facture définitive timbrée a 500 F CFA (Timbre fiscal) 1 Ord X
(?ﬂpie du Marché a commandes visé, approuve et enregistré + avenant s’il y a | Ord X
(commandes lieu

intermédiaires/derniére | Commande enregistrée 1 Ord X
CoBnnAide) Recu de la demande de liquidation 1 Ord X

Etat de pénalité fourni par le CF s’1l y a lieu 1 Ord
Releve d’identité bancaire ou équivalent (copie) 1 Ord X

Attestation de situation fiscale 1 Ord

Ordre de virement/ avis de credit 1 Ord
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Marché a commandes dont
le montant est
supérieur ou égal a 1 000
000 francs CFA et
inférieur a 10 000 000
francs CFA

(l1ere commande)

Marché a commandes
dont le montant est
supérieur ou égal a 1 000
000 francs CFA et
inférieur a2 10 000 000
francs CFA

(commandes

Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord

Titre de Paiement 2 Ord
Bnrden:a:u de livraison signé par la commission interne de certification (pour | Ord X
les fournitures)

Attestation de sgwice fait signée par la commission interne de certification I Ord %
(cas des prestations de service)

F acture defin iti\re-timbrée a 500 F CFA (Timbre fiscal) (cas des fournitures et I Ord X
prestation de service)

Quittance d’enregistrement de la DGI certifiée par le RI (original) pour la | Ord X
commande

Fupie du Marché a commandes visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a I Ord X
ieu

Commande enregistrée l Ord X
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 Ord X
Regu de la demande de liquidation I Ord X
PV de réception de la commission interne 1 Ord

Etat de pénalité fourni par le CF s’il y a lieu 1 L

Relevé d’identité bancaire ou équivalent (original) 1 Ord X
Attestation de situation fiscale I Ord

Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord

Titre de Paiement 2 Ord
Burderea.u de livraison signé par la commission interne de certification (pour | Ord X
les fournitures)

Attestation de siewice fait signée par la commission interne de certification | Ord X
(cas des prestations de service)

Factun? déﬁnitiveltimbrée a 500 F CFA (Timbre fiscal) (cas des fournitures et | Ord X
prestation de service)
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Fournisseur

Fournisseur

intermédiaires/ derniére | Quittance d’enregistrement de la DGI certifiée par le RI (copie) pour la | Ord X
commande) commande
Fupie du Marché a commandes visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a | Ord X
ieu

Commande enregistrée 1 Ord X
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 Ord X
Recu de la demande de liquidation 1 Ord X

Etat de pénalité fourni par le CF s’il y a lieu 1 Ord

PV de réception de la commission interne 1 Ord
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (original) 1 Ord X

Attestation de situation fiscale 1 Ord

Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord

Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord

Titre de Paiement 2 Ord
Attestation de non engagement Trésor Public (original) ] Ord X

Caution bancaire ou caution délivrée par toute autre institution financiére
o " G 1 Ord X
Maickid agréée par I’Etat (original)
a commandes dont le Quittance d’enregistrement de la DGI certifiée par le RI (original) pour la | Ord X
montant est commande
supérieur ou égal a

20 000 000 francs CFA | Demande d’avance de démarrage timbrée a 500 F CFA (Timbre fiscal) | Ord X
Marché a commande visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu | Ord X
Avance de démarrage en | Commande enregistrée 1 Ord X
rapport avec la commande Recu de la demande de liquidation 1 Ord X
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (original) 1 Ord X

Attestation de situation fiscale 1 Ord

Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord
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Fournisseur

Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 Ord X
Quittance d’enregistrement de la DGI certifiée par le RI (original) pour la I Ord x
commande ;
Marché a commandes visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu i Ord X
. Commande enregistrée 1 Ord X
Marche & commandes dont Regu de la demande de liquidation 1 Ord X
le montant est e : T —
_ Releve d’identité bancaire ou équivalent (original) I Ord X
supérieur ou égal a 10 000 3 v : —
000 francs CFA Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord
Facture définitive timbrée a 500 F CFA (Timbre fiscal) (cas des fournitures et | Ord %
prestation de service) h
(lere commande) : : e
PV de réception de la commission interne I Ord
Attestation de situation fiscale 1 Ord
Bordereau de livraison signé par la commission interne de certification (pour
: 1 Ord X
les fournitures)
Attestation de service fait signée par la commission interne de certification
. : 1 Ord X
(cas des prestations de service)
Original de I'attestation de Douane si le montant TTC du MP est supérieur ou I Ord X
égal 2 40 000 000 F CFA (pour les fournitures et équipements)
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
Marché a commandes dont | Attestation de non engagement Trésor Public (original) | Ord X
le montant est Quittance d’enregistrement de la DGI certifiée par le RI (original) pour la
ki T 1 Ord X
supérieur ou égal a 10 000 | commande
000 francs CFA Marché a commandes visé, approuvé et enregistré + avenant s'il y a licu | Ord X
(copies)

(commandes Commande enregistrée 1 Ord X
intermédiaires/ derniere | Recu de la demande de liquidation ! Ord X
commande) PV de reception de la commission interne [ Ord

Releve d’identité bancaire ou équivalent (copie) I Ord X
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Attestation de situation fiscale Ord
Ordre de virement/ avis de crédit Ord
Facture définitive timbrée a 500 F CFA (Timbre fiscal) (cas des fournitures et Ord X
restation de service)
Bordereau de livraison signé par la commission interne de certification (pour Ord %
les fournitures)
Attestation de service fait signée par la commission interne de certification Ord 5
(cas des prestations de service)
Original de I’attestation de Douane si le montant TTC du MP est supérieur ou Ord X
égal a 40 000 000 F CFA (pour les fournitures et équipements)
1.5. CAS DES MARCHES PUBLICS A TRANCHES ANNUELLES
1.5.1. Cas des travaux
Bénéficiaire Piéces justificatives PAR
de la I RIS ; Nbre | PCF
achat public Nature
dépense
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
Fournisseur Marché lfublic et E;:FE?;,??E:;{:;;I caution délivrée par toute autre institution financiére agréce | Ord %
GEAITAge Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu I Ord X
" , Ordre de service 1 Ord x
APremstys ARbe) Recu de la demande de liquidation 1 Ord
Attestation de non engagement Trésor Public (original) I Ord X
Facture d’avance de démarrage timbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) I Ord X
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (original) | Ord X
Quittance d’enregistrement de la DGI certifiée par le RI (original) pour la l Ord %
commande
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Fournisseur

Attestation de situation fiscale 1 Ord
Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
; _ Acompte timbré a 500 F CFA (timbre fiscal) 1 Ord X
Marche¢ Public Décompte 1 Ord X
leracompte Recu de la demande de liquidation 1 Ord
- : Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 Ord X
(P PEnERIESEnie) Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu 1 Ord X
Ordre de service 1 Ord X
Quittance d’enregistrement de la DGI certifiée par le RI (original) pour la | Ord X
commande
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (original) 1 Ord X
Attestation de situation fiscale 1 Ord
Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
Acompte timbré a 500 F CFA (timbre fiscal) I Ord X
Marché Public Décompte i 1 Ord X
Recu de la demande de liquidation 1 Ord
Acomptes Relevé d’identité bancaire ou équivalent (copie) 1 Ord X
Intermédiaires Attestation de situation fiscale | Ord
Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord
(premiére année) Attestation de non engagement Trésor Public (original) I Ord X
Copies du marché public visé€, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu 1 Ord X
Quittance d’enregistrement de la DGI certifiée par le RI (copie) pour la l Ord X
commande
Marché Public Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
Acomptes Acompte timbré a 500 F CFA (timbre fiscal) 1 Ord X
intermeédiaires Décompte 1 Ord X
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Fournisseur

Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 Ord X
(années ultérieures) Relevé d’identité bancaire ou équivalent (copie) 1 Ord X
Recgu de la demande de liquidation ] Ord
Certificat pour paiement 1 Ord
Attestation de situation fiscale 1 Ord
Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord
Quittance d’enregistrement de la DGI certifiée par le RI (copie) pour la | Ord X
commande
Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu (original pour le | Ord X
1" acompte de I’annce)
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
Acompte définitif timbré a 500 F CFA (timbre fiscal) 1 Ord X
PV de réception | Ord X
Marché Public Relevé d’identité bancaire ou équivalent (copie) | Ord X
Etat de pénalité fourni par le CF s’il y a lieu | CF
Dernier acompte Attestation de situation fiscale 1 Ord
(année ultérieure) Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord
Recu de la demande de liquidation 1 Ord
Certificat pour paiement I Ord
Attestation de non engagement Trésor Public (original) | Ord X
Quittance d’enregistrement de la DGI certifiée par le RI (copie) pour la | Ord X
commande
Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu (original pour le | Ord X
cas ou le dernier acompte est I’'unique de 1’année s1 non une copie)
: Ord
Ordre de service 1 X
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1.5. 2.Cas des prestations intellectuelles

Bénéficiaire Ratiase di Pieces justificatives
dfle - I'achat public Nature Npre| FCT | EAN
épense
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
Prestataire Cautjnn banc?ire ou caution délivrée par toute autre institution financiére agréée I Ord ¥
Marché Public par 1t (ur}gm'al? - : : -
Marché public visé€, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu (original) 1 Ord X
. Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 Ord X
Avance de démarrage ' gre de service ‘ I | od | X
(preiilire anue) Facture d’avance de démarrage timbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) 1 Ord
Quittance d’enregistrement de la DGI certifiée par le RI (original) pour la | Ord X
commande
Recu de la demande de liquidation 1 Ord
Etat de pénalité fourni par le CF s’il y a lieu 1 CF
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (original) I Ord X
Attestation de situation fiscale 1 Ord
Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord
_ _ Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Marché Public Titre de Paiement 2 Ord
Acompte timbre a 500 F CFA (timbre fiscal) I Ord X
e L Recu de la demande de liquidation l Ord
e Goreriitire aninéd) }gﬂfﬁ é:::::;?se, approuve et enregistre + avenant s’il y a lieu (copie) : 8:3 i
Quittance d’enregistrement de la DGI certifiée par le RI (copie) pour la | Ord X
commande
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 Ord
Rapport d’¢tape de validation ou de suivi contrdle 1 Ord X
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Prestataire

Relevé d’identité bancaire ou équivalent (copie) i Ord X
Etat de pénalité fourni par le CF s’il y a lieu 1 CF
Attestation de situation fiscale | Ord
Ordre de virement/ avis de credit 1 Ord
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
Acompte timbré a 500 F CFA (timbre fiscal) | Ord X
Décompte 1 Ord X
) ) Attestation de non engagement Trésor Public (original) ] Ord X
M;rche Pt“blm Regu de la demande de liquidation 1 Ord
Y te:ﬂ:zgi:‘:res Rapport d’étape de valitilatinn ou de suivi contrdle I Ord X
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (copie) 1 Ord X
; Ordre de service 1 Ord
(premicreannic) Attestation de situation fiscale 1 Ord
Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord
Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu (copie) 1 Ord X
Quittance d’enregistrement de la DGI certifiée par le RI (copie) pour la I Ord X
commande
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
Acompte timbré a 500 F CFA (timbre fiscal) I Ord X
Marché Public gttﬂstatlun de non engagement Trésor Public (original) I Ord X
¢compte 1 Ord X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (copie) 1 Ord X
Acomptes : = ,
Litarmbdtstvis Certificat de changement. d fmp}ltatlnn 1 Ord
(années ultéricures) Recu de la _demande dfa llqu1d?t!ﬂn I Ord
Ordre de virement/ avis de credit | Ord
March¢ public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu (original si ] Ord X
 premier acompte de I'année)
Quittance d’enregistrement de la DGI certifiée par le RI (copie) pour la I Ord X
commande
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Attestation de situation fiscale I Ord
Ordre de service 1 Ord X
Rapport d’étape de validation ou de suivi controle 1 Ord X
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
Acompte timbré a 500 F CFA (timbre fiscal) I Ord X
Attestation de non engagement Trésor Public (original) I Ord X
Rapport final de validation ou de suivi contréle I Ord X
: Relevé d’identité bancaire ou équivalent (copie) 1 Ord X
Marché Public Certificat de changement d’imputation l Ord
Dernier acompte Etat de pénalité fourni par le CF s’il y a lieu l CF
(années ultérieures) Ordre de virement/ avis de crédit | Ord
Regu de la demande de liquidation | Ord
Quittance d’enregistrement de la DGI certifiée par le RI (copie) pour la l Ord X
commande
March¢ public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu (1 original si | Ord %
dernier acompte est I'unique de I'année, sinon copie)
Attestation de situation fiscale 1 Ord
Ordre de service 1 Ord X
1.6. MARCHES PUBLICS DE L'EXERCICE CLOS A REENGAGER SUR LA GESTION COURANTE
Cas de travaux, fournitures et prestations de service et intellectuelles
1.6.1 Cas des travaux
Bénéficiaire Nakiiied Pi¢ces justificatives
fle - I'achat public Nature Nbre | PCF e
depense
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
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Fournisseur

Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’1l y a licu
(original) 1 Ord X
Marché Public Inférieur a 1 000
000 francs CFA Certificat de changement d'imputation budgétaire (original) 1 Ord X
Acompte unique Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 Ord X
Attestation de service fait ] Ord X
Quittance d’enregistrement de la DGI certifiée par le RI (original) pour la 1 Ord X
commande
Facture définitive timbrée a 500 F CFA si le montant est supérieur ou I Ord X
égal a 25 000 F CFA
Relevé d’identité bancaire ou €¢quivalent (original) 1 Ord X
Etat de pénalité fourni par le CF s’il y a lieu 1 CF
Ordre de service I Ord X
Recu de la demande de liquidation | Ord
Attestation de situation fiscale I Ord
Ordre de virement/ avis de crédit I Ord
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
Ma.rc_hé public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu | Ord %
(original)
Marché Public Attestation de non engagement Trésor Public (griginal) l Ord X
s farieur 4 1 000 000 francs CFA Certificat de changement d'imputation budgetaire 1 Ord X
ler Acompte Acompte timbré a 500 F CFA (timbre fiscal) si le montant est superieur | Ord %
ou égal a 25 000 F CFA
Ordre de service I Ord X
Recu de la demande de liquidation | Ord
Quittance d’enregistrement de la DGI certifiée par le RI (original) pour la I Ord X
commande
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Fournisseur

Relevé d’identité bancaire ou équivalent (original) 1 Ord X
Attestation de situation fiscale 1 Ord
Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord
Décompte 1 Ord ;5
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
Copie du marché public vis¢€, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu | 1 Ord X
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 Ord X
Certificat de changement d'imputation budgétaire (copie) ] Ord X
Marché Public Acqmptf: timbré a 500 F CFA (timbre fiscal) si le montant est supérieur | Ord X
R - ou €gal a 25 000 F CFA
SistienE A1 000 900 franes CTA Quittance d’enregistrement de la DGI certifiée par le RI (copie) pour la
Acurtlp_t e commande ' Ord A
ARG Ordre de service 1 Ord X
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (copie) 1 Ord X
Attestation de situation fiscale 1 Ord
Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord
Regu de la demande de liquidation 1 Ord
Décompte ) 1 Ord X
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
Copie du marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu| 1 Ord X
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 Ord X
Marché Public Etat de pénalité fourni par le CF s’il y a lieu I CF
inférieur a 1 000 000 francs CFA Quittanr::e d’enregistrement de la DGI certifiée par le RI (copie) pour la
Dernier acompte commands l Ord X
Certificat de changement d'imputation budgétaire (copie) 1 Ord X
Acompte définitif timbré a 500 F CFA (timbre fiscal) si le montant est I Ord X
superieur ou ¢gal a 25 000 F CFA
Ordre de service 1 Ord X
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Fournisseur

Relevé d’identité bancaire ou équivalent (copie) 1 Ord X
Recu de la demande de liquidation 1 Ord
Attestation de situation fiscale 1 Ord
Ordre de virement/ avis de credit 1 Ord
attestation de service fait 1 Ord X
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’1l y a lieu
L 1 Ord X
(original)
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 Ord X
1fi t d'imputati tai iginal 1 Ord
Marché Public dont le montant est Certificat de c:hangemen d'imputation budgétaire (original) r X
e Ordre de service 1 Ord X
supérieur ou égal a 20 000 000 : , . = =
francs CFA Quittance d’enregistrement de la DGI certifiée par le RI (original) pour la | Ord X
commande
avance de démarrage Recu de la demande de liquidation 1 Ord
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (original) 1 Ord
Caution bancaire ou caution délivrée par toute autre institution financiére
¥ , 2 1 Ord X
agréée par |'Etat (original)
Facture d’avance de démarrage timbré a 500 F CFA (timbre fiscal) 1 Ord X
Attestation de situation fiscale 1 Ord
Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Marché Pablic dont } —— Titre de Paiement s Ord
arché Pu ¢ montan : S . o ¥ :
+
supérieur ou égal & 1 000 000 Ma_rc:he IIJUbIIC visé, approuvé et enregistré + avenant s’1l y a lieu | Ord X
francs CFA orgins ) : :
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 Ord X
Etat de pénalité fourni par le CF s’1l y a heu 1 CF
Acompte Unique Certificat de changement d'imputation budgétaire (original) 1 Ord X
Facture définitive timbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) ] Ord X
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Fournisseur

Quittance d’enregistrement de la DGI certifiée par le RI (original) pour la i Ord X
commande
Ordre de service 1 Ord X
Regu de la demande de liquidation 1 Ord
Releve d’identité bancaire ou équivalent (original) 1 Ord X
PV de réception 1 Ord X
Attestation de situation fiscale 1 Ord
Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
Marche public vise, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu
0y 1 Ord X
(original)
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 Ord X
Marché Public dont le montant est | Certificat de changement d'imputation budgétaire (original) 1 Ord X
supérieur ou égal a 1 000 000 Quittance d’enregistrement de la DGI certifiée par le RI (original) pour la 1 Ord X
francs CFA commande ¥
Acompte timbré a 500 F CFA (timbre fiscal) I Ord X
ler Acompte Ordre de service 1 Ord X
Regu de la demande de liquidation 1 Ord
Releve didentité bancaire ou équivalent (original) 1 Ord X
Attestation de situation fiscale 1 Ord
Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord
Décompte 1 Ord X
, : Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Marché Public dont le montant est — .
supérieur ou égal a 1 000000 | \tre de Paiement. | - _— _ £t
francs CFA Marche public vis€, approuve et enregistré + avenant s’il y a lieu (copie) I Ord X
Attestation de non engagement Trésor Public (original) ] Ord X
Acomptes Certificat de changement d'imputation budgétaire (copie) 1 Ord X
Iateriaddiaives Acompte timbré a 500 F CFA (timbre fiscal) 1 Ord X
Recgu de la demande de liquidation I Ord
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Fournisseur

Quittance d’enregistrement de la DGI certifiée par le RI (copie) pour la 1 Ord X
commande
Ordre de service I Ord X
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (copie) 1 Ord X
Attestation de situation fiscale | Ord
Ordre de virement/ avis de credit 1 Ord
Décompte | Ord X
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu (copie) 1 Ord X
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 Ord X
Etat de pénalité fourni par le CF s’il y a lieu i CF
_ Quittance d’enregistrement de la DGI certifiée par le RI (copie) pour la | Ord X
Marché Public dont le montant est | commande
supérieur ou égal a 1000 000 Certificat de changement d'imputation budgétaire (copie) 1 Ord X
francs CFA Acompte définitif timbré a 500 F CFA (timbre fiscal) 1 Ord X
DeEler R Ordre de service 1 Ord X
Recu de la demande de liquidation ] Ord
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (copie) I Ord X
Attestation de situation fiscale 1 Ord
Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord
PV de réception | Ord X
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1.6.2 Cas des équipements et fournitures

Bénéficiaire Pieces justificatives
de la Satyrede PCF | PAR
" I'achat public Nature Nbre
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
Maﬁrc_hé public vis¢, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu | Ord X
(original)
Attestation de non engagement Trésor Public (original) | Ord X
Certificat de changement d'imputation budgétaire (original) ] Ord X
Bordereau de livraison | Ord X
Marché Public dont le montant est Factu‘re definitive timbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) si le montant est l Ord X
inférieur a 1 000 000 francs CFA | Superieur ou egala 25 000 F CFA
Quittance d’enregistrement de la DGI certifiée par le RI (original) pour la | Ord x
commande
Fournisseur Releve d’identité bancaire ou équivalent (original) I Ord X
Recu de la demande de liquidation - 1 Ord
Etat de pénalité fourni par le CF s’il y a lieu 1 CF
Ordre de service 1 Ord X
Attestation de situation fiscale 1 Ord
Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Marché Public dont le montant est i df: Pa:e?‘lerft _ , — : , £ Ord
supérieur ou égal a 1 000 000 Ma'n:lhe public vise, approuve et enregistré + avenant s’il y a lieu | Ord X
francs CFA (original)
Acompte Unique Attestation de non engagement Trésor Public (original) I Ord X
Etat de pénalité fourni par le CF s’il y a lieu | CF

104

AW

Scanné avec CamScanner



Fournisseur

Certificat de changement d'imputation budgétaire (original) I Ord X
Quittance d’enregistrement de la DGI certifiée par le RI (original) pour la | Ord X
commande
Facture définitive timbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) | Ord X
Ordre de service 1 Ord X
Recu de la demande de liquidation 1 Ord
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (original) 1 Ord X
PV de réception 1 Ord X
Bordereau de livraison 1 Ord X
Attestation de situation fiscale 1 Ord
Ordre de virement/ avis de credit 1 Ord
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu I Ord X
(original) :
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 Ord X
Certificat de changement d'imputation budgétaire (original) 1 Ord X
Attestation de situation fiscale 1 Ord
Marché Public dont le montant est |Ordre de service 1 Ord X
supérieur ou égal 220 000000 ..\ de 12 demande de liquidation | Ord
avanzza::iigigrrage Relevé d’identité bancai_re ou équivalent (nrighal) 1 Ord X
Attestation de Douane si le montant est supcrieur ou ¢gal a 40 000 000 F
CEA 1 Ord X
Caution bancaire ou caution délivrée par toute autre institution financiére
kit : i I Ord X
agréée par I'Etat (original)
Quittance d’enregistrement de la DGI certifiée par le RI (original) pour la ; Ord X
commande
Facture d’avance de démarrage timbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) 1 Ord X
Ordre de virement/ avis de crédit | Ord
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1.6.3 Cas des prestations de service et prestations intellectuelles

Bénéficiaire Pieces justificatives
de Ia Pturede PAR
) I'achat public Nature Nbre | PCF
dépense
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu | Ord X
(original) :
Quittance d’enregistrement de la DGI certifiée par le RI (original) pour la 1 Ord X
commande
Attestation de non engagement Trésor Public (original) I Ord %
Marché Public dont le montant est | Certificat de changement d'imputation budgétaire (original) I Ord X
inférieur a Attestation de service fait (prestation de service) 1 Ord X
1 000 000 francs CFA Rapport de validation ou de suivi controle (cas des prestations | Ord X
intellectuelles)
Acompte unique Rec¢u de la demande de liquidation 1 Ord
Facture définitive timbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) si le montant est | Ord X
Fournisseur supérieur ou égal a 25 000F CFA
Releve d’identité bancaire ou equivalent (original) I Ord X
Etat de pénalit¢ fourni par le CF 5’1l y a lieu 1 CF
Ordre de service 1 Ord X
Attestation de situation fiscale 1 Ord
Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Marché Public dont le montant est | Titre de Paiement 2 Ord
inférieur a 1 000 000 francs CFA | Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu | Ord x
ler Acompte (nriginal)
Attestation de non engagement Trésor Public (original) l Ord X
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Fournisseur

Certificat de changement d'imputation budgétaire (original) | Ord X
Facture timbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) si le montant est supérieur | Ord X
ou égal a 25 000 F CFA
Quittance d’enregistrement de la DGI certifiée par le RI (original) pour la I Ord X
commande
Ordre de service I Ord X
Regu de la demande de liquidation 1 Ord
Attestation de service fait (prestation de service) 1 Ord X
Rapport d’étape de validation ou de suivi contréle (cas des prestations
; | Ord X
intellectuelles)
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (original) 1 Ord
Attestation de situation fiscale | Ord
Ordre de virement/ avis de crédit | Ord
Bordereau d’émission de titres de paiement 5 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu (copie) 1 Ord X
Attestation de non engagement Trésor Public (original) I Ord X
Quittance d’enregistrement de la DGI certifiée par le RI (copie) pour la l Ord X
commande
Maichié Pablic doit e tioitantest Cemﬁcat' de c'haflgﬂment d ll]‘l[]llltﬂtlﬂn budget:_eure (copie) s 1 Ord X
: 4 Facture timbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) s1 le montant est superieur Ord
inférieur a 1 000 000 francs CFA A 1 x
ou égal a 25 000 F CFA
Acomptes Attestation de situation ﬂscgle | 1 Ord
: £ Recu de la demande de liquidation 1 Ord
intermediaires ,
Ordre de service 1 Ord X
Certificat pour paiement 1 Ord
Attestation de service fait (prestation de service) 1 Ord X
Rapport d’étape de validation ou de suivi controle intermediaire (cas des
s 1 Ord X
prestations intellectuelles)
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (copie) I Ord X
Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord

107

Scanné avec CamScanner



Fournisseur

Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu (copie) I Ord X
Attestation de non engagement Trésor Public (original) I Ord X
Etat de pénalité fourni par le CF s’il y a lieu | CF
Certificat de changement d'imputation budgétaire (copie) I Ord X
Facture définitive timbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) si le montant | Ord X
superieur ou ¢gal a 25 000 F CFA
Marché Public dont le montant est | Ordre de service ] Ord X
inférieur a 1 000 000 francs CFA | Quittance d’enregistrement de la DGI certifiée par le RI (copie) pour la
Dernier acompte commande I Ord X
Regu de la demande de liquidation 1 Ord
Certificat pour paiement 1 Ord
Releve d’identit¢ bancaire ou équivalent (copie) 1 Ord X
Attestation de situation fiscale 1 Ord
Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord
Attestation de service fait (prestation de service) 1 Ord X
Rapport final de validation ou de suivi contrdle (cas des prestations l Ord X
intellectuelles)
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement z Ord
Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu
) " S l Ord X
Marché Public dont le montant est | (original)
supérieur ou égal a Attestation de non engagement Trésor Public (original) I Ord X
20 000 000 francs CFA Certificat de changement d'imputation budgétaire (original) l Ord X
Ordre de service F 1 [ od [ X
avance de démarrage Releve d’identite bancaire ou équivalent (original) | Ord X
Caution bancaire ou caution délivrée par toute autre institution financiére
agrc¢ée par I'Etat (original) : L A
Quittance d’enregistrement de la DGI certifiée par le RI (original) pour la 1 Ord X
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Fournisseur

Fournisseur

commande
Attestation de situation fiscale 1 Ord
Facture d’avance de démarrage timbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) 1 Ord X
Recu de la demande de liquidation 1 Ord
Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu
s 1 Ord X
(original)
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 Ord X
Etat de pénalit¢ fourni par le CF s’1l y a lieu I CF
uittance d’enregistrement de la DGI certifiée par le RI (original) pour la
Marché Public dont le montant est cQummande . . e 1 Ord X
supéneu; a ég?:l; Al 000 000 Certificat de changement d'imputation budgétaire (original) 1 Ord X
s Facture définitive timbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) I | od | X
Acompte Unique Attestation de situation fiscale | Ord
Ordre de service 1 Ord X
Regu de la demande de liquidation 1 Ord
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (original) 1 Ord X
Attestation de service fait (prestation de service) 1 Ord X
Rapport de validation ou de suivi controle (cas des prestations
: 1 Ord X
intellectuelles)
Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord
) : Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
March:z ‘Pubhc dont le montant est e ot T et 5 Ord
SJSTICT 0 CEAL A L INRL00Y Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’1l y a lieu
francs CFA & : I Ord X
(original)
ler Acompte Atte.statiﬂn de non engagem*ent Tré.s:}r Publi? (f}rigina‘!l)' 1 Ord X
Certificat de changement d'imputation budgeétaire (original) 1 Ord X
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Fournisseur

Quittance d’enregistrement de la DGI certifiée par le RI (original) pour la 1 Ord
commande
Facture timbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) 1 | Ord X
Attestation de situation fiscale 1 Ord
Ordre de service | Ord X
Attestation de service fait (prestation de service) 1 Ord X
Rapport d’c¢tape de validation ou de suivi controle (cas des prestations
. 1 Ord X
intellectuclles)
Regu de la demande de liquidation | Ord
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (original) 1 Ord b &
Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
Marché public vis¢€, approuvé et enregistré +avenant s’il y a lieu (copie) 1 Ord X
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 Ord X
Certificat de changement d'imputation budgétaire (copie) 1 Ord X
Facture timbrée a S00 F CFA (timbre fiscal) | Ord X
Marché Public dont le montant est : > . ooy .
supérieur ou égal A 1000 000 Quittance d’enregistrement de la DGI certifiée par le RI (copie) pour la | Ord X
francs CFA SOER GO :
Ordre de service Ord X
Acomptes Attestation de service fait (prestation de service) Ord X
R T Rapport d’¢étape de validation ou de suivi contréle (cas des prestations | Ord X
intellectuelles)
Certificat pour paiement 1 Ord
Regu de la demande de liquidation | Ord
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (copie) l Ord X
Attestation de situation fiscale 1 Ord
Ordre de virement/ avis de crédit | Ord
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
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Fournisseur

Marché Public dont le montant est
supérieur ou égal a 1 000 000
francs CFA

Dernier acompte

Marché public vis¢, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu (copie) 1 Ord X
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 Ord X
Quittance d’enregistreEent de la DGI certifiée par le RI (copie) pour la ] Ord X
commande

Etat de pénalité fourni par le CF s’il y a lieu 1 CF
Certificat de changement d'imputation budgétaire (copie) 1 Ord X
Facture définitive timbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) 1 Ord X
Certificat pour paiement 1 Ord

Ordre de service 1 Ord X
Attestation de service fait (prestation de service) 1 Ord X
Rapport final de validation ou de suivi contrdle (cas des prestations | Ord X
intellectuelles) s

Rec¢u de la demande de liquidation | Ord

Relevé d’identité bancaire ou équivalent (copie) 1 Ord X
Attestation de situation fiscale I Ord

Ordre de virement/ avis de crédit | Ord
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[I. PROCEDURE SIMPLIFIEE

2.1. ACHATS PUBLICS DE L'EXERCICE CLOS A REENGAGER SUR LA GESTION COURANTE
2.1.1. Cas des fournitures, équipements, prestations de services et prestations intellectuelles

.Etape de I'engagement, de la liquidation et de ’ordonnancement

Piéces justificatives PAR
Bénéficiaire Nature de
de la dépense I'achat public Nature Nbre | PCF
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu
(original) : Ord A
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 Ord X
Ordre de service 1 Ord X
Quittance d’enregistrement de la DGI certifiée par le RI (original) pour la | Ord X
commande
Recu de la demande de liquidation 1 Ord
Certificat de changement d'imputation budgétaire (original) I Ord X
_ Bordereau de livraison (cas des fournitures et équipements) 1 Ord X
Fournisseurs, ; ; : : :
orEAtalres Attestation de service fait (cas des prestations de service) 1 Ord X
. ; Rapport de validation ou de suivi contréle pour les prestations Ord
Marche public dont le montant est |.
inférieur a 1 000 000 francs CFA [ cotuclles 1 £
Attestation de situation fiscale 1 Ord
Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord
Facture définitive timbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) si le montant est Ord
| supérieur ou €gal a 25 000 F CFA 1 X
Etat de pénalité fourni par le CF s’il y a lieu 1 CF
Releve d'identité bancaire ou équivalent (original) I Ord X
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Fournisseurs,
prestataires

Marché public dont le montant est
supérieur ou égala 1 000 000
francs CFA

Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
Bordereau de livraison + PV de réception (cas des fournitures et Ord
équipements) 1 X
Attestation de service fait (cas des prestations de service) 1 Ord X
Rapport de validation ou de suivi contrdle (cas des prestations
: Ord
intellectuelles) 1 X
Facture définitive timbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) 1 Ord %
Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’1l y a lieu

o | Ord X
(original)
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 Ord X
Attestation de situation fiscale 1 Ord
Ordre de service 1 Ord
Quittance d’enregistrement certifiée par le receveur/DGI (original) pour i Ord %
la commande
Recu de la demande de liquidation 1 Ord
Attestation de Douane si le montant TTC du MP est supérieur ou ¢gal a Ord
40 000 000 F CFA pour les fournitures (original) 1 ), €
Attestation de situation fiscale 1 Ord
Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord
Certificat de changement d'imputation budgétaire (original) 1 Ord X
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (original) 1 Ord X
Etat de pénalité fourni par le CF s’il y a licu 1 CF
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2.1.2 Cas des travaux

Bénéficiaire Piéces justificatives
de la dépense Nature de
I'achat public Nature Nbre | PCF |PAR
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
Fournisseurs, Certificat de changement d'imputation budgétaire (original) l Ord X
Attestation de situation fiscale l Ord
Piatitaivo Factufe défmitive ‘timhrée a 500 F CFA (Timbre fiscal) si le montant est | Ord X
supérieur ou égal a 25 000 F CFA
) ! Relevé d’identité bancaire ou équivalent (original 1 Ord X
h_h':c!m public dont le montant est Regu de la demande de qu_uidat?un S 1 Ord
inforieurd 1090 000 francs CFA Attestation de service fait 1 Ord X
Ordre de Service l Ord X
Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu
& I Ord X
(original)
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 Ord X
Quittance d’enregistrement de la DGI certifiée par le RI (original) pour la | Ord X
commande
Etat de pénalit¢ fourni par le CF s’il y a lieu 1 CF
Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord
N — Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
? Titre de Paiement 2 Ord
prestataires | Marché public dont le montant est Certificat de changement d'imputation budgétaire (original) | Ord X
supérieur ou égal a 1 000 000 Facture définitive timbrée a 500 F CFA (Timbre fiscal) 1 Ord X
F CFA Relevé d’identit¢ bancaire ou équivalent (original) l Ord X
Recu de la demande de liquidation ] Ord
Quittance d’enregistrement de la DGI certifiée par le RI (original) pour la | Ord X
commande
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PV de réception 1 Ord X
Ordre de Service 1 Ord X
Marché public visé, approuvé et enregistré + avenant s’1l y a lieu
S 1 Ord X
(original)
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 Ord X
Etat de pénalité fourni par le CF s’il y a lieu 1 CF
Attestation de situation fiscale 1 Ord
Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord
2.1.3 Cas des marchés a commandes
Bénéficiaire Nature de Picces justificatives PAR
O I peprnes I'achat public Nature Nbre | PCF
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Marchés publics Titre de Paiement . Ord
3 commandes Attestation de situation fiscale 1 Ord
(commande dont le montant est Marché a commandes visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu | Ord X
P ! inférieur a 1 000 000 FCFA) (original pour premiére commande et copie pour les autres commandes)
ournisseurs
: Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 Ord X
Prestataires Certificat de changement d'imputation budgétaire (original) l Od | X
Bordereau de livraison signé par la commission interne de certification
: 1 Ord X
(pour les fournitures)
Attestation de service fait (pour les prestations de services) l Ord X
Facture définitive timbrée a 500 F CFA (Timbre fiscal) s1 le montant est | Ord X
supérieur ou égal a 25 000 F CFA
Commande enregistrée l Ord X
Quittance d’enregistrement de la DGI certifiée par le RI (original) pour la | Ord X
commande
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Regu de la demande de liquidation 1 Ord
Etat de pénalité fourni par le CF s’il y a lieu 1 CF
Relevé d’identité bancaire ou équivalent (original) 1 Ord X
Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
Marché a commande visé, approuvé et enregistré + avenant s’il y a lieu | Ord X
(original pour premiere commande et copie pour les autres commandes)
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 Ord X
Certificat de changement d'imputation budgétaire (original) 1 Ord X
Bordereau de livraison signé par la commission interne de certification
Marchés (pour les fournitures) l - A
a commande Attestation de service fait signée par la commission interne de
certification (pour les prestations de services) | e -
(commande dont le montant est | Facture définitive timbrée a S00 F CFA (Timbre fiscal) I Ord X
supérieur ou égal a 1 000 000 Commande enregistrée 1 Ord X
Fournisseurs FCFA) Quittance d’enregistrement de la DGI certifiée par le RI (original) pour la
_ commande : Qrd *
Prestataires PV de réception 1 Ord
Regu de la demande de liquidation | Ord
Etat de pénalité fourni par le CF s’il y a lien 1 CF
Releve d’identité bancaire ou équivalent (original) I Ord X
Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord
Attestation de Douane pour les fournitures dont le montant est supérieur Ord
ou ¢gal a 40 000 000 F CFA | X
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2.2. CAS DES CONVENTIONS DE MAITRISE D'OUVRAGE DELEGUEE

Bénéficiaire Witais di Pieces justificatives PAR
de la dépense I'achat public Nature Nbre | PCFA
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
Convention visée par C F, approuvée par I’ordonnateur et enregistrée 1 Ord X
Caution bancaire ou caution délivrée par toute autre institution financiere
Maitre agréée par I'Etat (original) pour les virements hors compte de dépots 1 Ord X
d'ouvrage ACCT
délégué Avance initiale Quittance d’enregistrement de la DGI certifiée par le RI (original) pour la
commande 1 d A
Facture d’avance timbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) 1 Ord X
Relevé d'identité bancaire ou eéquivalent l Ord X
Attestation de non engagement Trésor Public (original) l Ord X
Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord
Recu de la demande de liquidation 1 Ord
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
Décompte provisoire des sommes payces 1 Ord X
Avenant s'il y a lieu (original) I Ord X
ke S ?;;:E;;; e4:1 enregistrement de la DGI certifiée par le RI (copie) pour la I Ord X
"'“,“?’mge ultérieures Etat détaillé des paiements certifi¢ par le Maitre d'ceuvre 1 Ord X
deiegne Facture d’avance timbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) 1 od | X
Attestation de situation fiscale s’1l y a lieu | Ord
Convention approuvée et enregistrée (copie) 1 Ord X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (copie) 1 Ord X
Ordre de virement/ avis de crédit | Ord
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Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 Ord X
Recu de la demande de liquidation 1 Ord
2.3. CAS DE LA DETTE
Bénéficiaire Nature de CI0E JutiEatives PAR
de la dépense I'achat public I Nbre | PCF
* Cas des remboursements et des paiements
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
Convention pour (premier paicment) (original) 1 Ord X
Bailleur de Délibération du conseil de collectivité (pour le premier paiement) l Ord X
f;"ggn';“ Décision de virement l Ord X
Soivice dola deite Let}:re de demande de transfert ] Ord X
Avis d'échéance ou tableau d'amortissement ou autre document
contractuel l Ord "
Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord
* Cas de la régularisation
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
Lettre de demande de transfert s’il y a lieu 1 Ord X
Avis d’échéam‘:e ou tableau d’amortissement ou autre document | Ord X
contractuel (bailleur)
Avis de débit (BCEAO) 1 Ord X
Ordre de virement/ avis de crédit ] Ord
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Demande de régularisation 1 Ord X
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
Etat récapitulatif des débits d’office certifié par le comptable 1 Ord X
Frais divers Avis de débit d’office (BCEAO) 1 Ord X
Décision de déblocage/ virement 1 Ord X
Ordre de virement/ avis de credit 1 Ord
Demande de régularisation 1 Ord X
2.4. AUTRES DEPENSES
Bénéficiaire Nature Piéces justificatives PAR
de la dépense de la dépense
publique Nature Nbre PCF
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
ler approvisionnement Arrété portant création de la regie 1 Ord X
Personne d'une I'égiﬁ d'avances Attestation de compte (ﬂl’igi!‘lﬂ]) 1 Ord X
morale (a la création) PV d’installation du régisseur 1 Ord X
Délibération du conseil de collectivite I Ord X
Décision de nomination du régisseur I Ord X
Décision de déblocage/ virement | Ord X
Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord
ler approvisionnement Bordereau d’émission de titres de pailement 2 Ord
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d'une régie d'avances Titre de Paiement 2 Ord
(Ligne budgétail:e nouvellement | Araté portant création de la régie 1 Ord X
Creee) Attestation de compte (original) 1 Ord X
PV d’installation du régisseur 1 Ord X
Décision de nomination du régisseur 1 Ord X
Décision de déblocage/ virement 1 Ord X

Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord

Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord

Titre de Paiement 2 Ord
Attestation de compte (copie) | Ord X

B e & i F:Eéces Jl'.lStlﬁCElIIVES (copies certifices) + quittance de reversement (copie) 1 Ord

des régies d'avances 2 z 8 Lo ———

Copie de la décision précédente /mandat I Ord
Bordereau récapitulatif des piéces justificatives 1 Ord X
Décision de déblocage/ virement | Ord X

Ordre de virement/ avis de crédit l Ord

Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord

ler approvisionnement Titre de Paiement 2 Ord
d'une Caisse Menues Dépenses | Délibération du conseil de collectivité l Ord X
CMD Décision portant création de la CMD 1 Ord X
(a la création) Décision de déblocage/ mandatement l Ord | X
Décision de nomination du gérant 1 Ord X

Personne Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord

physique Titre de Paiement 2 Ord
Dtm:lble du livr.e journal de caisse signé par le gérant et I’ordonnateur et | Ord X

visé par le vérificateur

RE:?“"E'(':EB';‘E““ PV de vérification de la CMD (original) 1 | od | X
= Décision de déblocage/ mandatement I Ord X

Pieces justificatives certifiées + quittance de reversement s'il y a lieu l Ord
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(original)
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
Facture timbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) si le montant est supérieur
. 1 Ord X
ler loyer ou égal a 25 000 F CFA
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 Ord X
Copie de la lettre d'abattement ou d'exonération a I'IRF s'il y a lieu 1 Ord X
Contrat de bail enregistré + avenant s’il y a lieu 1 Ord X
Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord
Personne s : :
physique Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
morale Ordre de virement/ avis de crédit | Ord
LoverswiiSilcars Eic;;:i: ;11211;16&;031:52(1}: E CFA (timbre fiscal) si le montant est supérieur | Ord X
Copie du contrat de bail enregistré + avenant s’il y a lieu 1 Ord X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (copie) | Ord X
Copie de la lettre d'abattement ou d'exonération a I'IRF s'il y a lieu I Ord X
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Personne Titre de Paiement 2 Ord
physique _ Décision de déblocage / mandatement I Ord
i culliecl;?!lrs e LRTEy o Etat nominatif de paiement des remises I Ord X
LR Etat récapitulatif des collectes 1 Ord X
Décision de nomination pour le premier mandatement 1 Ord X
Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord
Quittances de versement (original) I Ord
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Personne Eau, électricité, Titre de Paiement 2 Ord
morale téléphone et frais Facture certifiée timbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) si le montant est 1 Od | X
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postaux supérieur ou e€gal a 25 000 F CFA

Relevé d'identite bancaire ou équivalent 1 Ord X
Etat des consommations de la collectivité territoriale s’il y a lieu 1 Ord X

Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord
Convention (original) visée par CF s’il y a lieu 1 Ord X

Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord

Titre de Paiement 2 Ord
Personne Bon de prise en charge signé par I’ordonnateur s'il y a lieu (original) 1 Ord X

Morale ou —— Facture certifiée timbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) si le montant est

physique AR ACherpaman: supérieur ou égal a 25 000 F CFA { ) I Ord A

Relevé d'identité bancaire ou équivalent 1 Ord

Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord

Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord

Titre de Paiement 2 Ord

Remboursement des Demande de l'intéressé timbrée dont le montant est fixé par délibération

Pe CIIRORe frais médicaux pour la commune (/ timbre fiscal pour la région) + piéces justificatives : i &
physique Décision de déblocage/mandatement 1 Ord X
Etat de remboursement des frais 1 Ord X
Ordre de mission s'il y a lieu ou autres piéces 1 Ord X
Releve d'identité bancaire ou équivalent s’il y a lieu ! Ord X

Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord

Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord

) ) Titre de Paiement 2 Ord

Personne ErRiS e rans Facture certifiée timbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) si le montant est

RN supérieur ou ¢gal a 25 000 F CFA et état récapitulatif s'il y a lieu : e -

Ordre de virement I Ord
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Convention visée par CF, approuvée par I'ordonnateur et enregistrée I i 5
(original et copie pour les autres pailements)
Relevé d'identité bancaire ou équivalent 1 Ord X
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Pailement 2 Ord
Déblocage de fonds Piéces justificatives du précédent déblocage s’1l y a lieu (originaux) 1 Ord
Projet de dépenses I Ord X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent s’il y a lieu (original) 1 Ord X
Ordre de virement/ avis de crédit s’1l y a lieu 1 Ord
T Décision de déblocage/mandatement | Ord X
physique Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
ou Dommages et intéréts Titre de Paiement 2 Ord
morale classiques Décision de déblocage/mandatement 1 Od | X
Jugement ou arreét 1 Ord X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent s’il y a lieu I Ord X
Ordre de virement/ avis de crédit I Ord
Bordereau d’émission de titres de paiement Z Ord
Titre de Pailement 2 Ord
Hotistatis Décision de déblocage 1 Ord
d'avocat Convention s’il y a lieu (original et copie pour les autres paiements) l Ord X
et Frais d'huissier Note d'honoraires timbrée a 500 F CFA (timbre fiscal) i Ord X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 Ord X
Ordre de virement/ avis de crédit I Ord
; Dotations aux amortissements, | Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Collectivité g% ¢ : :
Territoriale aux provisions Titre de Paiement 2 Ord
Tableau d’amortissement ou de provisions I Ord X
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Les autres opérations d’ordre Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord

- le prélévement de I'excédent de | Titre de Paiement 2 Ord

fnrnct'iunnement pour couvrir le|pacision de prélévement | Ord X

g?ifs;stissen[:znt - La“ duet :ectmn PV d’évaluation pour les travaux en régie s'il y a lieu l Ord X

- la constatation des travaux

d’investissement  effectués en

régie ;

- les subventions d’équipement Cun'fentiun visce par CF, approuvee par I’ordonnateur et enregistrée s’il I Ord X

sans réception de fondset les |Y @ lieu

dons en nature ;

- les paiements directs faits aux

fournisseurs par les partenaires).

I11. DEPENSES DE PERSONNEL
3.1. PAIEMENT DE LA SOLDE MENSUELLE
BénéﬁFiaire = ::3[::;2““ Piéces justificatives PAR
de la depense .
Publique Nature Nbre | PCF
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
Rémunération Décision d’engagement ou arrété d’intégration visé par CF mentionnant
principale I’1dentite, I’emploi, la catégorie, 1I’échelle, la classe et I’échelon de 1 Ord X
ler paiement I’agent et la date d’effet

Certificat de prise de service 1 Ord X
Etat de paiement de salaire 1 Ord X
Releve d'identité bancaire ou équivalent s’il y a lieu I Ord X
Situation vis-a-vis du SND (attestation, dispense, ajournement) ] Ord X
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Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord
Fonctionnaire Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
Arrété d'avancement ou de reclassement ou de reconstitution de carricre
Rappel ou toute autre décision donnant droit ; kg .
ihes il Etat de rappel de paiement de salaire 1 Ord X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent s’1l y a lieu 1 Ord X
Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord
Arrété de replacement en activité
ou arrété de fin de détach».i:n}?nt et de ren*@se en activ_ité | Ord X
ou arrété de fin de disponibilité et de remise en activite
ou décision de congé de maternité
Rétablissement de salaire de base
(aprés détachement, disponibilité, I'p . joreay d’émission de titres de paiement 2 Ord
Fonctionnaire puumuit?s judiciaires, cufl'ge‘de Titre de paiement 7 Ord
maternité des agents affiliés a la
CNSS) Derniére situation administrative I Ord X
Certificat de reprise de service 1 Ord X
Certificat de cessation de pailement ou autre 1 Ord X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent s’1l y a licu 1 Ord X
Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord X
Bordereau d’émission de titres de pailement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
Tout Indemnites Certificat de prise de service (pour le premier paiement) 1 Ord X
bénéficiaire | (Responsabilité, astreinte, Certificat administratif (pour le personnel administratif) t Ord X
logement, technicité, spécifique) | Certificat de non lugemént (pour le cas spécifique de I'indemnité de l Ord X
lo g_ement)
Relevé d'identité bancaire ou équivalent s’il y a lieu 1 Ord X
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Tout
bénéficiaire

Etat de paiement 1 Ord
Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord
Dernier bulletin de paie pour le premier paiement s’il y a lieu 1 Ord X
Acte de mise a disposition ou détachement s’il y a lieu 1 Ord X
Acte de nomination (pour I'indemnité de responsabilité ou les indemnités
7 . e L T : 1 Ord X
lices a une fonction spécifique) ou PV d’¢élection s’il y a lieu
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
Yudetinités Etat nominatif prévisionnel de paiement des conseillers 1 Ord X
de session Décision de mandatement 1 Ord X
Justificatif du précédent déblocage pour le renouvellement en cours ] Ord X
d’année
Lettre de convocation pour les commissions ad hoc et spécialisées I Ord
Acte de création de la commission (ad hoc et spécialisée) s’il y a lieu 1 Ord
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
. _ Titre de Paiement 2 Ord
Indemnites de missions m——
A intérieur du pays Décision de mandatement ] ord X
Ordre de mission dument signé par I’autorité compétente (missions I d X
commanditées par la Collectivité territoriale) e
Etat de paiement des frais de mission 1 Ord
Indemnités de missions Bordereau d’émission de titres de paiement o Ord
a ’extérieur du pays (90% au | Titre de Paiement 9 Ord
départ) Ordre de mission dument signé par |’autorité compétente (missions , Ord |
autorisée par le Ministre en charge des Collectivités territoriales)
Décision de mandatement I Ord X
Etat de paiement des frais de mission 1 Ord X
Indemnités de mission Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
a I’extérieur du pays (10% au
retour) Titre de Paiement 2 Ord
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Tout
bénéficiaire

Ordre de mission comportant les visas d’entrée et de sortie ou copie des Ord
pages visées du passeport 1 X
Etat de paiement des frais de mission ] Ord X
Rapport de mission 1 Ord
Talons d’embarquement 1 Ord X
Décision de mandatement 1 Ord X
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
Acte de naissance des enfants éligibles 1 Ord X
Certificat de vie de tous les enfants ¢ligibles 1 Ord X
Certificat de prise de service pour la premiére prise en charge 1 Ord X
Déclaration ::}e situation de famille timbrée a 200 ou 300 F CFA (timbre I Ord X
communal/ timbre fiscal pour les régions)
Allocations Certificat d'incapacité pour les enfants handicapcs | Ord X
Familiales premier mandatement Deman_dt?: tim!::rée au montant fixé sui}rant délibération du conseil de 1 Ord X
collectivité (timbre fiscal pour les régions)
Ordonnance de prise en charge 1 Ord X
Etat de paiement 1 Ord
Certificat de scolarité des enfants dont I’age est supérieur a 15 ans et | Ord X
inférieur ou égal a 21 ans
Relevé d'identité bancaire ou équivalent s’il y a lieu 1 Ord X
Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord
Dernier bulletin de paie 1 Ord X
Certificat d'apprentissage des enfants dont I’age est supérieur a 15 ans et | Ord
inférieur ou €gal a 20 ans
Allocations Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Familiales mandatement Titre de Paiement 2 Ord
ultérieurs FDE signée par I’'Ordonnateur 2 Ord
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Etat de paiement 1 Ord
Ordre de virement/avis de crédit 1 Ord
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
Acte ouvrant droit 1 Ord X
.- Certificat de prise de service 1 Ord
I“d_E“‘“ItES Situation vis-a-vis du SND (attestation, dispense, ajournement) | Ord X
Diverses (photocopie légalisée) pour le premier titre :
. Releve d'identité bancaire ou équivalent s’il y a lieu 1 Ord X
ou
bénéficiaire Ordre de virement/ avis de crédit ] Ord
Etat de paiement 1 Ord
Dernier bulletin de paie l Ord X
Virement bancaire (en . mw
. Demande de virement timbree dont le montant est fixé selon la
eompisment du traltement de Ia délibération (timbre fiscal pour les régions) + RIB : e
solde mensuelle)
Changement Demande de changement de domiciliation bancaire timbrée dont le | Ord
de banque montant est fixe selon la délibération (timbre fiscal pour les régions)
(en complément du traitement de | Attestation de cloture de compte ou de non engagement ] Ord
la solde mensuelle) Relevé d'identité bancaire ou équivalent ] Ord X
3.2. PAIEMENT HORS SOLDE
. Etape de I'engagement, de la liquidation et de I'ordonnancement
Bénéficiaire Nature Piéces justificatives PAR
de la dépense de la dépense
Nature Nbre | PCF
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
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Tout
bénéficiaire

Tout

Arrété d'avancement, de reclassement, de bonification ou de
reversement 1 Ord
Copie du dernier bulletin de paie 1 Ord
Rappel de solde Copie du certificat de cessation de paiement | Ord X
Etat de paiement 1 Ord
arrété de révision ou reconstitution de carriere, régularisation 1 Ord
de situation administrative
Copies des ler et dernier bulletins par an sur la période l Ord
Relevé général de service 1 Ord X
Acte de déces s’il y a lieu 1 Ord X
Ordre de virement/ avis de credit 1 Ord
Relevé d'identité bancaire ou équivalent s’il y a lieu 1 Ord X
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
o ) . ‘ Arrété portant admission a la retraite d’office 3 Ord X
indemnit de depart & ia retraite Copie du certificat de cessation de paiement 1 Ord X
Copie du dernier bulletin de paie 1 Ord X
Etat de paiement 1 Ord
Relevé d'identité bancaire ou équivalent s’il y a lieu ] Ord X
Ordre de virement/ avis de crédit 1 ord
Relevé général de service 1 ord X
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
C?pital déces pour les :}gents Demande manuscrite timbrée (timbre communal /timbre fiscal pour la
cotisant au compte pension des | égion) 1 Ord
agents. e “.“,ﬁ - .caisse Dernier bulletin de paie ] Ord
nationale de sécurité sociale
Acte de déces 1 Ord X
Acte de mariage s’1l y a lieu 1 Ord
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bénéficiaire Acte de naissance du conjoint survivant, des orphelins ou de toute I Ord
autre personne ayant droit

Copie du certificat de cessation de paiement 1 Ord X

Certificat de vie des orphelins ou des ascendants I Ord

Copie du dernier bulletin de paie 1 Ord

Certificat de vie des conjoints 1 Ord

Certificat de scolarité pour les enfants poursuivant leurs études ou | Ord

"apprentissage
Une ordonnance du président du tribunal civil attestant de
I’inexistence ou du déces du (des) conjoint(es) et des orphelins s’il y a 1 Ord
lieu

Etat de paiement 1 Ord

PV de conseil de famille s’il y a lieu 1 Ord
Certificat de tutelle ou I'ordonnance d’autorité parentale ou le tuteur | Ord X

ou le curateur s’il y a lieu

Certificat d’hérédité s’il y a lieu I Ord X
Releve d'identit¢ bancaire ou équivalent s’il y a lieu I Ord X

Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord

Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord

Titre de Paiement 2 Ord
Autre's ] Copie du certificat de cessation de paiement ] Ord X

Indemnites Copie du dernier bulletin de paie I Ord
Certificat de prise de service 1 Ord X
Acte de nomination ou acte ouvrant droit (s’il y a lieu) 1 Ord X

Etat de paiement 1 Ord

Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord
Releve d'identité bancaire ou équivalent s’il y a lieu 1 Ord X
Relevé général de service 1 Ord X

Part patronale Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
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Titre de Paiement 2 Ord
CARFO/CNSS/ Etat de reversement des cotisations patronales a la CARFO
COMPTE ou état de reversement des cotisations patronales a la CNSS
PENSION ou état de reversement des cotisations patronal t ' : — A
patronales au compte pensions
agents communaux
Relevé d'identité bancaire ou équivalent s’1l y a lieu 1 Ord X
Ordre de virement/ avis de crédit ] Ord
Bordereau d’émission de titres de paiement 2 Ord
Titre de Paiement 2 Ord
Demande de l'intéressé timbrée a 200 ou 300 F CFA (timbre
: 2 1 Ord X
communal/ timbre fiscal pour les régions)
Dernier bulletin de paie (copie) 1 Ord
AR Avance de solde -

bénéficiaire Etat de paiement 1 Ord
Quittance de solde de I’avance antérieure s’1l y a lieu 1 Ord X
Piéces justificatives requises (bulletin de santé, certificat de scolarite) 1 Ord
Certificat d’engagement bancaire 1 Ord
Relevé d'identité bancaire ou équivalent s’1l y a lieu 1 Ord X
Ordre de virement/ avis de crédit 1 Ord
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